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RESUMO

Na Administragdo Publica portuguesa, existe uma preocupagdo recorrente em relagdo a in-
formacdo gerada e recebida pelas diferentes entidades produtoras, sendo o uso de papel um
fator significativo na perda de informagao.

A CLAV é um projeto nacional, financiado pelo Simplex, que visa a classificagdo e avalia-
¢do de todos os documentos da administragdo publica portuguesa, com base em normas e
orientacdes delineadas pela Direcao Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas.

A aplicagdo e o modelo de desenvolvimento ja suportavam a criagdo e a manutengdo dos
instrumentos de classificagdo e avaliacdo, designados por Lista Consolidada e Tabelas de
Selecdo, onde ja estavam definidos padrdes de controlo, gestdo e acesso a informagdo ou
documentos arquivisticos.

Esta dissertagdo implementou a agdo de avaliagdo, especificamente, a gestdo e controlo dos
procedimentos de eliminagdo. Assim, foi necessario definir um modelo para as instrugdes de
eliminacdo juntamente com todos os seus requisitos e invariantes. Na plataforma CLAV foi
crucial adicionar as interfaces que implementam os métodos e funcionalidades necessarias
para criar ou importar as instrugdes de Eliminacado e todas as funcionalidades relacionadas
ao seu processamento, nomeadamente, o registo da meta-informag¢do num banco de dados

estético, analise e consulta das declaragdes de eliminacdo, entre outros.

Palavras-Chave: CLAV, LC, TS, RADA, PGD, AE, PCA, DF, Workflow e API de dados.
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ABSTRACT

At the Portuguese Public Administration office, there is a recurring concern regarding the
information generated and received by the different producing entities, being the use of paper
a significant factor in the loss of information.

Thus, the CLAYV, a national project, financed by Simplex, which aims to classify and eva-
luate all documents of the Portuguese public administration, based on rules and guidelines
outlined by the Diregido Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas.

At the beginning, the application and the development model already supported the crea-
tion and maintenance of the classification and evaluation instruments, called Lista Consolidada
and Tabelas de Selegio, where standards of control, management and access to information or
archival documents were already defined.

This dissertation implemented the evaluation action, specifically, the management and
control of disposal procedures. Therefore, it was necessary to define a model for the dis-
posal instructions together with all its requirements and invariants. In the CLAV platform
it was crucial to add the interfaces that implement the necessary methods and functionali-
ties to create or import the Elimination instructions and all the functionalities related to their
processing, namely, the registration of meta-information in a static database, analysis and
consultation of the elimination statements, among others.

Keywords: CLAV, LC, TS, RADA, PGD, AE, PCA, DF, Workflow and API.
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INTRODUCAO

1.1 CONTEXTO

O Arquivo Nacional da Torre do Tombo (ANTT) é responsavel pela salva guarda a documentagao
patrimonial arquivistica, que remete a documentos datados desde o sec. IX até a atualidade.
Esta institui¢do tem o dever primordial de salvaguardar, valorizar e divulgar este patrimé-
nio. Com isto, surgiu a necessidade de defini¢des politicas e estratégias governamentais para
a transformagdo digital na Administragido Piiblica (AP), onde sdo previstas medidas de clas-
sificacdo, avaliacdo e selecdo de informacao, seguindo os principios de uma Macroestrutura
Funcional (MEF) e a Avaliagdo Supra-Institucional na Administragido (ASIA). Para cumprimento
da medida 51 do Simplex+, Arquivo Digital, que trata ”plataforma modular de servigos par-
tilhados, passivel de integracdo com os sistemas de informacao existentes por qualquer orga-
nismo e ainda desmaterializar os procedimentos para se poder eliminar documentacdo em
papel no Estado”Simplex+, surgiu o desenvolvimento do Projeto Arquivo digital: Plataforma
modular de classificagio e avaliagio da informagio piiblica (M51-CLAV), onde esta dissertacado se
insere (Lourenco et al., 2018).

Na criacdo de Auto de Eliminagido (AE) é derivado de um processo de avalia¢do arquivistica,
operagdo que visa a atribuicdo de valor a informacao, para efeitos de conservagido ou de
eliminacio, fundamentada num conjunto de principios, valores e critérios. E fulcral a prévia
classificacdo arquivistica. Esta operacdo visa a organizacdo e representacdo de informacao,
garantindo a sua autenticidade e integridade, sendo a base para a avaliacdo de informagéo,
constituindo-se como condicdo para a eficicia e a eficiéncia administrativa (Lourenco and
Gomes, 2019b). A avalia¢do é suportada por um instrumento denominado tabela de selecao,
que integra a estrutura classificativa da documentagdo com base nas decisdes de avaliagdo,
como o Prazo de Contagem Administrativa (PCA) e o Destino Final (DF) (Lourengo and Pereira,
2019).

A plataforma Classificagdo e Avaliagio de Processos da Administragdo Piiblica (CLAV') visa dis-
ponibilizar a “Lista Consolidada (Lista Consolidada (LC)) para a classificacdo e avaliagdo da
informagdo publica”Lourenco and Viegas (2016), enquanto instrumento facilitador da ela-
boragdo dos planos de classificacdo e Tabelas de Selegio (TS) da Administragdo Publica, de
empresas publicas e de outras entidades. Possibilita ainda a submissdo de propostas ou

a atualiza¢do de planos de classificagdo e tabelas de selegdo organizacionais e pluriorgani-



1.2. Motivacao

zacionais, bem como a desmaterializagdo dos procedimentos de controlo da eliminagdo da
informacao arquivistica através da recolha e andlise de AE (Lourenco and Gomes, 2019b).

Esta dissertagdo tem como designio o estudo e desenvolvimento dos AEs, a serem incluidos
na CLAV, uma Plataforma desenvolvida pela Diregdo-Geral do Livro, dos Arquivos e das Biblio-
tecas (DGLAB), com isto, é necessdrio o estudo e pesquisa sobre, a estrutura normalizada de
AEs, as métricas de seguranca para eliminacao fisica e etapas de eliminacdo.

1.2 MOTIVACAO

Uma das finalidades primordiais desta plataforma é a exposicdo de servicos, relativos a in-
formacao circundante da AP, como:

e LC é um referencial que visa a disponibilizagdo dos planos de classificagdo, servindo
de referencial ao desenvolvimento de instrumentos organizacionais ou pluriorganiza-
cionais da informagdo ptblica (Lourenco and Viegas, 2016);

e TS é um instrumento de gestdo, que respeita os instrumentos de avaliacdo Portaria
de Gestdo de Documentos (PGD) ou Relatérios de Avaliagdo de Documentagio Acumulada
(RADA), podendo derivar da LC no primeiro caso, onde se encontra a estrutura classi-
ficativa da documentacédo, com ciclo de vida relativo ao Processo de Negécio (PN) (Lou-
renco et al., 2016).

Por outro lado, a desmaterializagdo e simplificacdo de servicos é centrada em:

e Recolha, submissdo e anédlise de dados, utilizados para a avaliacdo de informagdo ou
documentos produzidos pela AP (Lourenco et al., 2017);

e Controlo de eliminagdo, efetuado com a submissdo propostas de AE, tendo este, que
ser validados pela DGLAB (Lourengo and Gomes, 2019b).

A plataforma CLAV pretende responder as necessidades das entidades produtoras de do-
cumentos, e com isto, fornecer um referencial comum para classificacao e avaliacao, permi-

tindo a uniformizagao e normalizac¢do de servigos (Lourenco et al., 2017).



1.3. Objetivos
1.3 OBJETIVOS

Esta dissertagdo tem como propésito o estudo, interpretacdo e andlise dos requisitos definidos
pela DGLAB, assim como, validagdo dos invariantes relativos ao preenchimento dos AEs.
Adicionalmente, é necesséria a definicdo e modelagcdo da ontologia que define a estrutura
dos AEs e TS na base de dados e implementagdo dos métodos de controlo e acesso a API de
dados. Além disso, é crucial a construcao de conversores de XLS/XLSX, CSV, XML e [SON
para Turtle, formato valido para ingestdo pela base de dados. A implementagdo das interfaces
de criacdo, importagdo e tratamento dos AE e consulta das TS, na plataforma, assim como, o
tratamento do workflow de pedidos, sdo objetivos primordiais para o correto funcionamento

da plataforma online.

1.4 METODOLOGIA DE TRABALHO

A metodologia de trabalho, para esta dissertagdo, inicia-se com o estudo exaustivo sobre AE

e conceitos envolventes no projeto M51-CLAV. De seguida, é explorada a plataforma e todas

as suas funcionalidades. Além disso, é estudado aprofundadamente a ontologia existente.
Adicionalmente foram realizadas reunides semanais com o orientador, assim como, reu-

nides periddicas com a equipa da DGLAB.

1.5 ESTRUTURA DO DOCUMENTO

A estrutura deste documento encontra-se dividida em capitulos, que constam da informa-
¢do relevante e o que foi tratado em cada um destes, onde o seu contetido encontra-se em

concordancia com o seu nome.

ESTADO DA ARTE Neste capitulo, é realizada o enquadramento dos varios conceitos e interli-
gacdes que caracterizam os instrumentos de classificagdo e avaliagdo. Adicionalmente
sdo enunciadas as varias tecnologias e materiais utilizados, inclusive, o propésito dos

mesmos.

PLATAFORMA DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DA INFORMACAO PUBLICA Em sintese, é feita uma
especificagdo e introducdo a CLAV, retratando as respectivas idiossincrasias e corres-
pondente aplicacdo, dando énfase ao propdsito da mesma, assim como a que necessi-

dades pretende responder.

MODELO ONTOLOGICO  E realizada uma especificagio do modelo ontolégico dos AEs e TSs,

especificando os respectivos atributos e relagdes entre as mesmas.

TRATAMENTO E MIGRACAO DE DADOS Neste capitulo sdo retratadas as solucgdes e a vertente de

implementacdo dos migradores de dados, assim como o tratamento dos mesmos para
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ingestdo na base de dados, anteriormente a inicializacdo da Application Programming
Interface (API).

INTERFACE DE PROGRAMACAO DE APLICACOES Em suma, sdo especificadas as solu¢oes de acesso

a API de dados e a respectiva comunica¢do com as vérias base de dados utilizadas,
retratando a implementacdo e o estado da mesma.

INTERFACES E feita uma descri¢do da implementacdo das diversas interfaces presentes no

projecto, referentes a importacdo e suporte dos AEs, e a respectiva funcionalidade pre-
sente nas mesmas.



ESTADO DA ARTE

Este capitulo retrata o conhecimento adquirido, até a data, sobre o tema, pertinente ao enqua-
dramento tedrico desta dissertacdo, sendo analisado o contexto de classificagdo e avaliagao,
assim como os pressupostos inerentes a um sistema capaz de classificar e avaliar a informagao
publica.
O termo avaliagao é definido como “defini¢do ou estipulagdo do valor de alguma coisa”7Graus,

desta forma, para a determinacao valorativa de algo é necessario entender o significado de va-
lor perante o contexto que determina o mesmo, isto é, classificar a informacéo a avaliar, sendo
particularmente analisada a evolugdo da gestdo arquivistica, como a abordagem a classifica-

¢do funcional.

2.1 GESTAO ARQUIVfSTICA DE INFORMA(;:\O

A preservagao de informagdo permite-nos manter um histérico do trabalho realizado e con-
sultar documentacado crucial na realizacdo dos deveres atuais. Assim, uma entidade deve
conservar os seus registos como forma de validar a autenticidade das suas decisdes, agoes e
transacoes. (ONU, b)

Um sistema de gestdo de registos expde a sua importancia nos seguintes tépicos: (ONU,
b)

e Autenticidade e fiabilidade dos registos permite o correto e eficiente cumprimento de

deveres.
e Valida a autenticidade de decisGes, acdes e transagdes efetuadas.
o Gestdo eficiente de tempo, com um sistema bem organizado.

e Acesso a informacdo é rapido e pouco custoso, com a eliminac¢do de informagdo redun-

dante.
e Informagdo vital é facil de identificar e preservar.
e Conservacido duradoura de informacao pertinente.

Na era medieval, os registos eram conservados a medida que eram enviados ou recebidos,

sendo a maioria titulos legais para efeitos de tesouraria. De forma a controlar a informacao,
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com o crescente nimero de actividades administrativas, na Europa, esta foi organizada por
categorias: registos enviados, registos recebidos, registos internos e registos aglomerados.
Com o crescimento da quantidade e complexidade da informagéo, este modelo provou ser
ineficiente, levando ao aparecimento de novos tipos de agregacdo dos registos, baseados na
natureza das transag¢des (Foscarini, 2009).

Entre o século XVII e o século XVIII, a administracdo Alema, mais precisamente o antigo es-
tado Prussiano, desenvolveu um método de organiza¢do da informagdo produzida e recebida
pelo governo, onde os documentos eram organizados por assunto, isto é, uma organizagao
homogénea em que a agregacdo da documentagao era processada por critérios. Assim sendo,
este sistema foi o primeiro exemplo de uma classificagdo com base nas fun¢des administrati-
vas e assunto da documentacdo, em que, o problema primordial era a criagdo de registo apds
a conclusao da atividade (Foscarini, 2009).

No inicio do século XIX, como consequéncia das conquistas napolednicas, o sistema arqui-
vistico Alemdo, aprimorado pela administragdo napolednica, estava difundido pela Europa.
Este sistema, ainda nos dias de hoje, é considerado como referéncia para os sistemas arqui-
visticos, sendo seguido em todas as entidades publicas. Ao inverso do modelo Aleméo, este
sistema assegura o momento exato em que a informacao € criada ou recebida. Com isto a
estrutura do sistema de classificagdo tem de ser funcional, isto é, tem de corresponder a hie-
rarquia de fungdes e atividades atribuidas a uma organizacdo ou entidade (Foscarini, 2009).

Segundo a ONU (b), apenas 5 a 10 por cento dos documentos devem ser conservados e s6
2 a 4 por cento dos registos sdo considerados vitais. Com isto, uma correta gestdo arquivis-
tica da informacao necessita de proteger os registos relevantes e proceder a eliminagdo dos
restantes. Neste contexto, levanta-se a questdo: como saber qual o destino a dar a informa-
¢do? De forma a dar resposta a esta questdo, surge o processo de classificacdo, que ditard as

condigdes para a sua avaliagdo.

2.2 REQUISITOS DE GESTAO ARQUIVfSTICA

No contexto de operacdo de uma organizacao, o registo das suas atividades providenciam
a prova de realizagdo das mesmas, o método de execugdo e quanto tempo esta informagao
deve ser conservada. A identificagdo destes requisitos é resultado de uma analise aprofun-
dada das necessidades da entidade e as suas obrigagdes legais. Desta forma, os requisitos de
gestdo arquivistica servem como prova de atividade e a forma como deve ser conservada a
informagdo (National Archives, 2003).

Em suma, a captura de informagdo convém ser executada no momento de criacao do registo
e a informacdo deve ser conservada num espago de tempo determinado. Adicionalmente, é
boa prética a definicdo das condi¢oes de eliminagdo. Além disto, cabe reter o método de
recolha de informacgdo e os pardmetros de acesso & mesma, assim como, as suas condigdes

qualitativas (National Archives, 2003).
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2.3 CLASSIFICAGCAO FUNCIONAL

"Classification refers to the way you organize your files” — E.J. Pratt Library

A classificagdo de informagdes nem sempre é perceptivel, nomeadamente na informagao
arquivistica. A Organizagio das Nagoes Unidas (ONU) demonstra o que é um esquema de
classificacdo, sendo representado como uma estrutura hierarquica com niveis, tendo como
base as entidades geradoras de informacdo. A sua implementagdo passa por um processo de
identificacdo de categorias, isto é, separacdo arquivistica da informagdo com a finalidade de a
organizar por grupos. Consequentemente, a producdo de um esquema de classificagao esta
assente na andlise das fungdes e atividades da entidade que a produz (ONU, a)

Um sistema de classificagdo é um conjunto de termos e medidas definidas por uma determi-
nada organizagdo ou entidade, com o intuito de avaliar a informagdo produzida, produzindo
consisténcia na descri¢do da informacgao, e também, permitindo aplicar o correto destino a
informacao (National Archives, 2003).

Um bom sistema arquivistico requer uma organizagdo por fungdes, isto é, organizacdo da
documentacdo relativa a funcdo a que remete. Desta forma, a classificacdo funcional faci-
lita, tanto a organizagdo como o tratamento da informagdo, pois, normalmente, registos que
remetem a mesma funcdo contém destinos e prazos de conservagdo iguais (E.J. Pratt, 2014).

Uma classificagdo funcional, ao contrario de classificagdes baseadas na estrutura da enti-
dade ou organizagdo, fornece maior confiabilidade, pois a estrutura de uma entidade pode
sofrer alteragdes, ao longo do tempo, mas, normalmente, as suas fun¢ées e deveres mantém-
se os mesmos. Deste modo, altera¢gdes administrativas resultam em perda de informagao
sensivel e relevante, e, com isto, a classificagdo funcional simplifica 0 cumprimento e identi-
ficacdo de fungoes a executar (National Archives, 2003).

Esta classificagdo baseia-se no contexto da criagao e utilizagdo de um registo, em vez do con-
tetdo do mesmo, isto €, a informacao € classificada de acordo com o motivo da sua existéncia,
e ndo de acordo com o seu contetido. De forma a garantir que a execugdo das responsabili-
dades sdo cumpridas, por parte das entidades, é importante conhecer a dimens&o total da
fungao. Com isto, o culminar de actividades, transagdes e requisitos arquivisticos asseguram
a correta execucdo de fungdes (National Archives, 2003).

2.4 ESTRUTURA DE CLASSIFICA(;AO

O desenvolvimento de uma estrutura de classificagdo é o processo de identificagdo das fun-
¢Oes, de determinada entidade, e, consequentemente, agrupar os seus registos, isto é, uma
analise sobre as competéncias e poderes que determinada entidade possui (ONU, a).

Este esquema é uma representacdo conceptual das atividades exercidas por determinado
organismo, normalmente representado por um modelo hierdrquico, que serve como base na

identificacdo de responsabilidades (National Archives, 2003).
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Note-se que, todos os esquemas de classificagdo sdo distintos entre si, embora surjam se-
melhancas quando se trata da classificagdo funcional, onde a base classificativa é a divisdo
categorica das fungdes exercidas por determinada entidade ou organizagdo (Foscarini, 2009).

Os niveis de classificagdo sdo normalmente divididos em trés componentes principais:
(ONU, a)

e Fungdes - Definicdo geral por categorias;
e Atividades - Subconjunto de fungées;
e Transagdes - Subconjunto de atividades, com cardcter especifico.

A DGLAB, apresenta uma estrutura hierarquica como forma de contemplar as classes per-
tencente a LC, com base na defini¢do anterior, surgindo um quarto componente, com o intuito
de atribuir informacgdo para avaliagdo, para casos em que exista a necessidade de distin¢do en-
tre os mesmo. Assim sendo, esta estrutura foi conceptualizada da seguinte forma: (Lourengo
and Viegas, 2016)

e 1°nivel - Representa as fun¢des da AP;

e 2°nivel - Representa as subfung¢des da AP;

e 3°nivel - Representa os PNs executados pela AP;

e 4°nivel - Representa a subdivisdo dos PNs para efeitos de avaliagdo, quando necessario.

O esquema de classificagdo traduz a representa¢do da funcao e os processos de determi-
nado registo ou documento, permitindo a agregagdo de vdrios em séries. E possivel entender
0 propésito e que ag¢des foram realizadas, relativos a cada documento, de forma organizada
e por qualquer individuo que o consulte (Foscarini, 2009).

No cerne de qualquer sistema digital de gestao arquivistica, encontra-se um esquema de
classificagdo, que define a forma como os documentos sdo agrupados e, devidamente, relaci-
onado ao contexto em que foram criados e difundidos (Henttonen and Kettunen, 2011).

2.5 PRESERVAGAO DIGITAL

A preservagdo de informacdo permite conservar conhecimento ao longo do tempo, com isto,
existe a preocupagdo constante de garantir a disponibilidade e integridade da informagao
com o passar dos tempos. Deste modo, este problema mantém-se, na atualidade, sendo que,
0 armazenamento fisico esta sujeito a uma extensa quantidade de recursos e a facilidade de
consulta é proporcional ao método de arquivo e quantidade de informacao (Hitchcock et al.,
2007).

Cada vez mais as institui¢des necessitam de acessos rapidos e faceis a informacao, e, como
é expectavel, na atualidade, a pluralidade das organizacdes depende de informacao digital,
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com isto, surge a inevitabilidade de implementagdo de técnicas e politicas para preservar a
informagéao (Ferreira, 2003).

A preservacao digital apresenta-se como um conjunto de ferramentas responsaveis por
garantir o constante acesso a informagdo, ao longo do tempo. Esta preservacao consiste na
técnica de garantir o acesso e qualidade de informagao interpretada no futuro por diferentes
plataformas (Ferreira, 2003).

Existem multiplas formas de representar informagao digitalmente, isto é, a diversidade da
informacao digital quanto ao formato dos ficheiros, inclusive sub formatos dos mesmo. Deste
modo, ndo existe um modelo tnico na defini¢do de um documento digital (Thibodeau).

Porém, a garantia de uma “comunicacdo entre um emissor e um receptor, é possivel, nao
s6 através do espago, como também através do tempo”é uma das primordiais forma de de-
finicdo de preservacdo digital. Em 1990, através de um projeto conjunto entre a International
Organization for Standardization (ISO) e o Consultative Comitee for Space Sata Systems (CCSDS),
foi desenvolvido um conjunto de normas com a finalidade de regular o armazenamento da
informacao digital produzida, no &mbito de missdes espaciais, a longo prazo, dando origem
ao modelo de referéncia Open Archival Information System (OAIS) (Ferreira, 2003).

Planeamento de Preservacao
/ Informacéo Gestao de Inform
descritiva \ descritiva

Dados

Ingestao . Acesso

® ®
C Repositério de O Consumidor

Produtor dados

¥ Admlnlstr‘agao —/

Administrador

Figura 1: Modelo de referéncia OAIS - Fonte (Ferreira, 2003): adaptado

O modelo de referéncia OAIS é um método sintético e claro de resposta a problemaética da
preservacdo digital. Este modelo visa discernir os componentes funcionais que identificam
um sistema de preservacdo digital, onde sdo descritas as interfaces e os objetos a que sdo
manipulados Ferreira (2003).
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2.6 TECNOLOGIAS E MATERIAIS

De forma a atingir os objetivos propostos e responder as diversas necessidades de implemen-
tagdo, manutencao e tratamento de informagcao foi utilizado um leque de diversas tecnologias,

assim como, diversos tipos de ficheiros capazes de representar os dados do sistema.

TECNOLOGIAS Desta forma as ferramentas tecnoldgicas utilizadas no desenvolvimento da
plataforma CLAV, a sua API e respetivas base de dados, forma as seguintes:

— GraphDB consiste numa base de dados semantica, representada em grafos, de
acordo com os standards do World Wide Web Consortium (W3C). A sua finalidade
consiste em providenciar a infraestrutura fundamental para solu¢des que necessi-
tam de agilidade modular, integragdo de dados e exploragao de relagdes (Onto-
text).

— MongoDB é uma base de dados open source baseada em documentos que suporta
varios formatos de informacao. Assim como o GraphDB, é uma das varias solu-
¢Oes de base dados ndo relacionais. Caracteriza-se fundamentalmente pela orga-
nizagdo e informacdo em cole¢des e documentos (MongoDB).

— JavaScript é uma linguagem de programacao utilizada maioritariamente no de-
senvolvimento web. JavaScript (JS) é nativamente client-side, o que significa que,
o cédigo fonte é processada no web browser do cliente, em vez de no lado do ser-
vidor. No entanto, actualmente encontra-se expandida a nivel de funcionalidade,
estando presente tanto no lado do servidor como no lado do cliente (TechTerms,
2014).

— NodeJS consiste num runtime de JS, construido em Chrome JavasScript Engine, per-
mitindo aos engenheiros de software escrever cddigo, na linguagem JS, que exe-
cuta localmente na maquina ao invés de no browser, tendo assim acesso aos recur-
sos da mesma, nomeadamente, sistema operativo e sistema de ficheiros, de forma

a desenvolver aplicacdes completas (Open]S; CodeCademy).

— VueJS é uma framework progressiva utilizada para desenvolvimento de interfa-
ces de utilizador. Ao contrario de vérias frameworks monoliticas, esta é desenhada
de raiz de forma a ser adotédvel incrementalmente, isto é, as suas interfaces sdo se-
paradas por componentes sendo utilizados apenas os necessérios. O repositério
primordial foca-se na camada da view, sendo relativamente simples de integrar
com outras bibliotecas ou projectos pré-existentes. Por outro lado, VueJS é per-
feitamente capaz de suportar Single-Page Applications, quando usada em conjunto

com ferramentas modernas (Vue).

MATERIAIS A nivel de materiais é relevante identificar os seguintes formatos de documentos:

— XML é uma linguagem de scripting mais poderosa e flexivel do que a linguagem
de formatagao que lhe deu origem, o HyperText Markup Language (HTML). Com
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isto, Extensible Markup Language (XML) é um standard, criado pelo W3C, com o ob-
jetivo de expandir a funcionalidade de HTML. Desta forma, XML trata-se de uma
metalinguagem, isto é, linguagem que descreve outras linguagens, permitindo as
vérias aplica¢des de software interpretarem o significado das palavras bem como

o contexto em que se enquadram (W3C, b).

— JSON é um formato open source, com a capacidade de guardar e transmitir objectos
de informacao de forma rdpida, através de parsing, entre sistemas, utilizando texto
legivel, seguindo o formato atributo-valor (auto-descritivo). Desta forma, é utili-
zado maioritariamente em servigos baseados em web, como o seu nome indica
JavaScript Object Notation (JSON) é a representacdo de objetos de JS (Wikipédia,

2020).

— CSV é um formato de ficheiros que contém diferentes valores separados por um
caracter delimitador, sendo assim um conjunto de linhas e colunas de base de da-
dos gravado num ficheiro, tal que, as suas linhas sao separadas por um caracter
new line (\n) e as colunas por ponto e virgula (;) ou virgula (,). Com isto, a finali-
dade principal de um ficheiro CSV é fundamentalmente o transporte de informa-
¢do entre duas base de dados de diferente formato, além da facilidade de leitura

da informacgdo (Techopedia).

— XLS/XLSX é o formato de ficheiro utilizado pelo Microsoft Excel para armazenar fo-
lhas de calculo, sendo que, este formato utilizada um algoritmo proprietario para
guardar os documentos. Com isto, a informacdo num ficheiro Excel Spreedsheet
(XLS/XLSX) é guardada num conjunto de streams de tamanho fixo, onde estas,
contém meta informacdo sobre o documento, autor, assunto e os nomes de cada

uma das suas folhas (TechTarget).

— Turtle consiste num formato de ficheiro utilizado para representar informacao se-
guindo o modelo Resource Description Framework (RDF). Um ficheiro Terse RDF
Triple Language (Turtle) representa informacao utilizando triplos seméanticos, isto
é, contém sujeito, predicado e objecto, sendo que, cada item num triplo é expresso
como um Uniform Resource Identifier (URI) (W3C, a).

Em suma, as tecnologias e materiais enunciadas anteriormente foram cruciais para o cor-
recto desenvolvimento e implementagdo deste projeto, de forma a manter uma elevada esca-
labilidade e modularidade.



PLATAFORMA DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DA
INFORMACAO PUBLICA

A CLAV é uma Plataforma desenvolvida pela DGLAB, com o intuito de classificar e avaliar
a documentagao publica, através da disponibilizagdo da LC, um instrumento de elaboracdo
dos planos de classificagdo e TS da AP, empresas publicas e outras entidades (DGLAB).

3.1 CLASSIFICAGAO E AVALIAGCAO

No cumprimento das obrigac¢des legais, uma organizacdo ou pessoa cria documentos de ar-
quivo, sendo esta informacdo considerada como ativo importante para o Estado Portugués.
Este tem o dever de gerir, armazenar e publicar a informagdo de modo a torna-la acessivel
para uso préprio e também salvaguardar a identidade nacional. Surge assim a necessidade
de utilizar instrumentos facilitadores da organizacdo e avaliacdo, e desta forma determinar
que informacdo podera ser eliminada e a que deve ser conservada (DGLAB, 2019).

Como operagdo que visa a organizagao e representacdo da informacdo, identificamos a
classificacdo arquivistica, que garante a autenticidade e integridade da informagdo. Esta clas-
sificacdo serve como referencial para a avaliacdo da informacao, servindo de condicdo de
eficdcia e eficiéncia (Lourenco and Gomes, 2019b).

Neste contexto, surge a LC, um instrumento constituido por um esquema de classes e por
um conjunto de regras ou instrugdes, e que serve de suporte a criagdo de planos de classifi-
cagao.

Por outro lado, a avaliagdo arquivistica, consiste, numa operagado de atribui¢do de valor a
informagdao, servindo de referencial para conservac¢do ou elimina¢do. Com o objetivo de im-
plementar préticas concisas e coerentes de gestdo informativa, onde a eliminagdo e a conser-
vagdo devem garantir a salvaguarda dos direitos e deveres societais e individuais (Lourenco
and Gomes, 2019b).

Para tal, a avaliacdo é suportada por um instrumento, TS, que representa defini¢des ineren-
tes, como PCA e DF.
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3.2 LISTA CONSOLIDADA

E um referencial para o desenvolvimento de instrumentos organizacionais ou pluriorgani-
zacionais para classificagdo e avaliacdo da informagdo publica, sendo este, uma estrutura
supra-ordenada de classes que representa a descrigdo e avaliacdo das fung¢des, sub-fungdes e
PNs ao abrigo da AP (Lourenco and Viegas, 2016).

A LC é a representagdo da necessidade de utilizagdo da mesma linguagem classificativa
para a informagdo da AP, proveniente do anterior modelo de identificagdo de fungdes e sub-
fungdes, designado por MEF.

Como entidade coordenadora, a DGLAB, é responsavel pela aprovacao e integracao de
PNs, sobre a forma de classes, onde sdo atribuidos cédigos de classificagdo como método
de identificacdo unica, tendo em vista o desenvolvimento de Planos de Classificacdo. Desta

forma, a LC pretende: (Lourengo and Pereira, 2016)
e Definicdo de uma linguagem comum para a AP;
e Uniformizagdo sobre a natureza das fungdes e processos;
e Avaliagdo suprainstitucional da informacao ptblica;
e Apuramento de responsabilidade pela conservacdo de informagéao;
e Unificacdo de sistemas;
e Partilha e aproveitamento da informacao;
e Simplificacdo de processos;
e Eficacia no controlo de informacgéo;
e Economia de escala;
e Reducao de despesas.

Esta estrutura é a culminacdo aglutinada de trés projetos, conforme se pode verificar na

Figura 2:
e Projeto MEF “"Macroestrutura Funcional”;

e Projeto “Harmonizagdo de classes de 3.° nivel em planos de classificacdo conformes a
MEF”;

e Projeto ASIA ”Avaliagdo Suprainstitucional da Informagdo Arquivistica”.
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Funcoes da AP

Macroestrutura Funcional

Processos de Negdcio

Harmonizagédo de classes . |Avaliacdo Suprainstiticional
de 3.° Nivel /| de Informagédo Arquivistica
Implementacéo de linguagem Definicdo da forma de
comum contagem do PCA e DF

LISTA CONSOLIDADA

Figura 2: Projetos que originaram a LC - Fonte Lourengo and Pereira (2016): adaptado

Este instrumento tem a capacidade de integrar os sistemas de gestdo documental e/ou
sistemas orientados ao negdcio, com a capacidade de receber e fornecer elementos relativos
a classificagdo e a avaliagdo. Assim, as organiza¢des poderdo aplicar esquemas hierdrquicos
normalizados, como forma a organizar a informacao, garantindo a interoperabilidade seman-

tica e consequentemente preservar o arquivo nacional (Lourenco et al., 2017).

3.2.1  Macroestrutura Funcional

O projeto MEF desenvolveu uma representagdo conceptual de fun¢des desempenhadas pela
AP, subdividindo a sua forma original, numa estrutura hierdrquica de dois niveis, fungdes
e subfungdes. Este projeto foca a interoperabilidade seméantica nas trocas informativas dos
organismos da AP, e com isto, a globaliza¢do integradora do setor ptblico, que se submete a
andlise da fungdes por organizagdo singular (Lourenco and Viegas, 2016).

Inicialmente, foram conceptualizadas duas fung¢ées de suporte, fungdes de apoio a gover-
nagdo e fungdes de suporte a gestao de recursos. As primeiras sdo centradas na estratégia, no
controlo e no planeamento de gestdo, e as seguintes, centradas na gestdo de recursos neces-
sédrios a realiza¢do operacional. De seguida, surgem as missdes operacionais como fungdes
normativas, reguladoras e fiscalizadoras, e também, fungdes produtivas e prestadoras de ser-

vigo (Lourenco and Viegas, 2016).
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3.2. Lista Consolidada 15

Atendendo as premissas anteriores, surgiu o seguinte modelo conceptual da estrutura de
classes:

»100 Ordenamentojuridicoe normativo I

150Planeamento e gestao estratégica
oo Execuciodapolitica externa

50 Administraciode
0
R : o r—— 00 Administragiode
rtcg,ghl: restagio de servicosde identificacine Fungdesde direitos, bem e servigos
550 Execucao de operagdes de seguranca, G{,ﬁ?:,}:;éo
| pratecan.on defesa. ..
6oo Adm:mstrao da; ]uv.bﬁ
650 Presla@o de zervigos de protecio e
nclusdo social
~00 Prestacao de cuidados desaude Produtivae
=10 Prestacao deservicos dehigiene e Prestad_ora 450 Reconheummtose
:alubridade publicas deServico | Fiscalzadora sigtibre
=50 Prestacdo deservicos de ensino e formaca 500 Supervlsao, controlo
800 Prestacio de servicos técnico e cientificos, e responsabilizagdo
in vestigacao e desenvolvimento
850 Execugdo de programas e de agdesde

ncentivo
900 Dinamizacdo e comunicacao
L1950 Administracao da participacao civica

Figura 3: Modelo conceptual de classes, produzido pelo projeto MEF - Fonte (Lourenco and Viegas
2016)

3.2.2  Harmonizagdo de classes de 3.° nivel

De modo a construir os planos de classificagdo a partir de uma base comum, manifestou-se
a necessidade de identificagdo e harmonizac¢do dos PNs, enquanto classes de 3.° nivel, resul-
tado da concretizacdo das fun¢des/subfungdes executadas pela AP (Lourenco and Viegas
2016).

No sentido de resolver as dificuldades resultantes da identificagdo dos PNs, foi implemen-

tada uma metodologia intermédia que, fundamenta o raciocinio de modo a identificar ins-
tancias de 3.° nivel (Lourenco and Viegas, 2016).

Classes ye Mapa Conceptual Glassgs de
1.7 & 2." nivel i ) o z i 3.% nivel
| para identificagao de PNs |
Projeto MEF |

| | Representacdo de PN

Figura 4: Harmonizacao de classes de 3.° nivel - Fonte Lourenco and Viegas (2016): adaptado

O resultado do projeto de “"Harmonizagdo de classes de 3.° nivel"levou a publicacdo da LC
com os processos de negdcio executados pela AP.



3.2. Lista Consolidada

3.2.3 Avaliagdo Suprainstitucional da Informagio Arquivistica

O projeto ASIA, desenvolvido pelo Orgio de Coordenagio do Sistema Nacional de Arquivos (OC),
atual DGLAB, visa identificar os PNs executados pela AP, como forma a complementar a
informacao remetente a avaliagdo arquivistica.

Ap6s a identificagdo dos PN, foi necessario proceder a avaliagdo arquivistica dos mesmos,
e, de seguida, discernir o PCA e respetivo DF, tendo em vista a construgdo de um referencial
de eliminagdo que garante a adequada conservagdo e gestdo de informagdo (Lourenco and
Viegas, 2016).

3.2.4 Estrutura da Lista Consolidada

A contemplacdo de classes, representadas na LC, é organizada hierarquicamente numa estru-
tura de quatro niveis, no qual, representam processos da AP, do seguinte modo: (Lourenco
and Viegas, 2016)

1.° nivel: Fungdes da AP, resultante do projeto MEF;
— 2.°nivel: Sub-fung¢des da AP, resultante do projeto MEF;

— 3. nivel: Processos de Negécio "PNs”, resultante dos projetos “Harmonizagao dos 3.°
nivel”e ASIA, para identificacdo e descrigdo dos PNs e para avaliacdo dos PN, respeti-
vamente.

— 4.°nivel: Subdivisdo de Processos de Negocio, com efeito de avaliacdo, definida apenas

na necessidade de definicao de PCA e DF a materializagdo informacional.

Classes Representacao

1.° Nivel Funcoes

2.° Nivel / \ Subfuncdes
3.° Nivel / \ \ Processo de Negocio
4.° Nivel / \ Subdivisio do PN em

razdo da avaliacdo

Figura 5: Estrutura da Lista Consolidada - Fonte Garde (2011): adaptado
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3.3. Relatdrios de Avaliacao de Documenta¢io Acumulada

3.3 RELATORIOS DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTAGAO ACUMULADA

O RADA é um método de caraterizacdo de documentacdo acumulada, cuja elaboragdo ndo é
abrigada por uma PGD, isto é, a sua elaboracao é feita quando a avaliacdo documental ainda
ndo foi alvo de avaliagdo arquivistica.

A aplicagdo de um RADA aponta para a diminui¢do do volume documental, para a liberta-
¢do de espacos e redugdo de despesa, para o maior controlo e acesso da documentagdo e para
a salvaguarda da entidade institucional e coletiva (Lourenco and Chave, 2016). O sucessor

do instrumento RADA foi a PGD, que surgiu através do projeto ASIA.

3.4 PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

De acordo com o Decreto de Lei n.” 447/88, a avaliacdo da informagdo produzida, é obriga-
toria e designa-se por PGD. Este dispositivo regula o sistema de arquivo, providenciando
enquadramento legal aos instrumentos de gestdo informativa.

A PGD visa promover a qualificagdo dos sistemas de arquivo, fornecendo um sistema de
classificacdo, facilitador de acesso, organizagdo e recuperacdo documental, assim como inte-
roperabilidade semantica entre sistemas. Além disto, promove o controlo do PCA, Forma de
Contagem (FC) e DF, deste modo, garante seguranga na eliminagdo e salvaguarda da informa-
¢do relevante (Lourenco and Gomes, 2016).

Este dispositivo é a base para a defini¢do do Plano de Preservagio Digital (PPD), requisito
da medida 51 do Simplex+.

3.5 TABELAS DE SELEGCAO

Relativamente aos documentos produzidos, ndo é estritamente necesséria a sua conservacao,
nesse caso, a eliminacdo controlada permite uma melhor gestao e conservac¢ao da informacao.
Isto é, na aplicagdo da classificagdo e cumprimento dos critérios de avaliagdo, a informagao
fica associada a um DF, podendo este ser de eliminagdo, conservagdo ou conservagao parcial,
e também a um PCA. Com isto, uma TS é o instrumento de gestdo, que clarifica o &mbito e
o contetido, bem como o responséavel pela tratamento adequado da informagdo (Lourenco
et al., 2016).

Para a correta gestdo informativa, é necessdria a existéncia de uma avaliagdo produzida
pela entidade, isto é, é necessdria a existéncia de uma PGD, em conformidade ou ndo com a

LC, ou com um RADA, sendo a aplicagdo da TS diferente conforme a avaliagdo produzida.

e Numa TS produzida em conformidade com a Lista Consolidada (LC), o prazo de con-
servacdo administrativa (PCA) e destino final (DF) estdo identificadas nos processos
de negécio (PN), isto é, a avaliagdo é feita com os critérios definidos na 3.% ou 4.% classe
da estrutura hierdrquica encontrada na LC (Lourenco et al., 2016).
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3.6. Forma de Contagem do Prazo de Conservacdo Administrativa

e Como referéncia as PGD, aplicadas pelas unidades organicas de produgao informativa,
o destino final (DF) e prazo de conservagdo administrativa (PCA) deve ser aplicados
e cumpridos, internamente, pela entidade produtora. Além disso, a TS aplica-se a do-
cumentos e agregacoes aquando da classificagdo, no momento de producdo (Lourenco
et al., 2016).

e As TS constantes de RADA aplicam-se a séries e sub-séries, sendo a sua relagdo estabe-
lecida com c6digo ou referencia, criados pela entidade produtora. A semelhanca das TS
produzida com referencia nas PGD, a entidade produtora é responsavel pelo definigdo
do destino final (DF) e prazo de conservacdo administrativa (PCA), mas a avaliagdo de
informagao é feita no fim da linha, podendo a entidade produtora estar extinta. Cabe a
entidade detentora do arquivo a aplicagdo da TS (Lourengo et al., 2016).

36 FORMA DE CONTAGEM DO PRAZO DE CONSERVA(;AO ADMINISTRATIVA

De forma a responder as necessidades de negécio, requisitos organizacionais e obrigagdes
legais, existiu a inevitabilidade da definigdo do periodo de tempo durante o qual a informa-
¢do deve ser conservada. Esta informacao € registada em anos e deve constar na LC, sendo
definida em campo especifico e replicada nas TS organizacionais ou pluriorganizacionais
(Lourencgo and Pereira, 2019).

Considerou-se uma instrucdo que define o momento a partir do qual ¢ iniciada a conta-
gem do PCA, designada por Forma de Contagem (FC). Esta instrucdo tem como objetivo,
normalizar a contagem, automatizar os dispositivos de alerta e assegurar a consisténcia na
aplicacdo dos PCA por entidades distintas (Lourenco and Pereira, 2019).

Com o objetivo de normalizar os métodos de contagem de prazos, foram considerados trés

elementos, deterministicos a compreensdo do inicio de contagem:
e Disposi¢do decorrente da lei;
e Procedimentos subjacentes ao processo de negdcio;
e Entidade detentora do procedimento.

Ap6s a interpretacdo destes elementos, determinou-se as FC a partir do qual é iniciado o
PCA (Lourengo and Pereira, 2019).
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3.6. Forma de Contagem do Prazo de Conservacdo Administrativa

Disposicao legal

Inicio do procedimento

JE—— . Emissdo do titulo
: Procedimento ——————
Forma de contagem decorre del ) 9

Conclusdo do procedimento

Cessacdo dos efeitos do procedimento

Extingdo da entidade

Entidade sobre que recai o procedimento N
Extincao do direito sobre o bem

Figura 6: Modelo conceptual sobre normalizagdo de Forma de Contagem - Fonte Lourenco and Pereira

(2019)

Originando em sete formas de contagem distintas, isto é, ndo sendo idéntico para todos os

PN, obtendo assim as seguintes FC: (Lourenco and Pereira, 2019)

Conforme disposicao legal - O momento em que se inicia a contagem é determinado
por lei;

Data de Inicio do Procedimento - O inicio de contagem ¢é determinado pela abertura
da agregacao;

Data de emissdo do titulo - A produgdo do documento de validagdo é deterministico
para o inicio de contagem;

Data de conclusio do procedimento - Ao contrario da forma de contagem no inicio do

procedimento, esta inicia-se pelo encerramento da agregagéao;

Data de cessacao de vigéncia - Ao ocorrer uma revogacao/cancelamento/extingdo é

terminada a produgdo de efeitos do procedimento e, com isto, inicia a contagem;

Data de extingdo da entidade sobre que recai o procedimento - O momento em que
se inicia a contagem é determinado pela extingdo da entidade;

Data de extin¢ao do direito sobre o bem - A contagem € iniciada com o cessamento do
direito, isto é, a extingdo do direito pode acontecer por alienagdo, abate, venda, cessagdo
de afetagdo, reserva de uso, direito de superficie, arrendamento ou cedéncia, que ndo
implica a extingao da entidade.

De modo a normalizar as sete FC, foram atribuidos cédigos de identificacdo, presentes nas

classes da LC, comecando por FCPo1 e terminando em FCPo7. E de notar que em FCPo3

e FCPo6, pode ndo ser iniciado o periodo de vigéncia e, com isto, as agregagdes devem ser

encerradas em conformidade com o cédigo do procedimento administrativo (Lourenco and

Pereira, 2019).
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3.7. Destino Final

3.7 DESTINO FINAL

O DF é aplicado as agregacdes, sendo contemplado na TS, tomando um de trés valores, con-
servacdo “C”, conservagao parcial “CP”e eliminagdo “E”. Deste modo, o destino final é apli-
cado apés o cumprimento do PCA, onde no caso das TS derivadas da LC, é necessario ter
em conta a Natureza de Intervengio (NI), respeitado a condi¢do de dono ou de participante,
no qual implica a possibilidade de eliminacdo de agregacdes em que a entidade intervém,
como participante. Os requisitos para a determinagdo da NI e forma de contagem do PCA
implicam a subdivisdo de processos de negdcio e constituicdo de agregagdes (Lourenco and
Gomes, 2019b).

3.8 AGREGAGOES

Nas classes de 3.° e 4.° nivel, considerou.se que uma agregacao é uma unidade de gestao
documental, derivado da LC, sendo que as agregacdes podem ser de dois tipo, agregagdes
simples ou agregagdes compostas (Lourenco and Gomes, 2019a).

3.8.1  Agregacoes Simples

Traduz uma ocorréncia de um determinado PN, isto é, um conjunto sequencial de documen-
tos que ndo constituem um nivel de classificagdo. Numa agregacdo simples pertencente a
um PN subdividido no 4.° nivel da LC, é correspondente a uma etapa da ocorréncia, sendo
designado por subprocesso documental, onde o processo documental ndo existe fisicamente
(Lourengo and Gomes, 2019a).

“ Plano de
Classificacao

documental

|. .. Agregagéo < > Processo

Class Class |

; I-"' .-". , ¢y Documento
ot _ y | y o\ J de arquivo

—— Documento  Documento  Documento

Figura 7: Agregacoes simples - Fonte Garde (2011): adaptado
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3.8. Agregacdes
3.8.2 Agregacoes Compostas

As agregacdes compostas podem agrupar agregacdes simples que herdam o c6digo de classi-
ficagdo do PN, sendo também exequivel, agrupar agregagdes simples com distintas classifica-
¢des, de modo a recuperagdo e acesso a informacdo. Estas agregacdes sdo um nivel de detalhe
do PN, ndo pertencendo ao processo classificativo e, com isto, sdo definidas por diferentes
tipologias (Lourenco and Gomes, 2019a).

“ Plano de
Classificacao

" = », w Tipologia de | Agregagio
' ‘ Agregagéo ‘ = " ocoméncia | Composta
| Classe / . Classe KiEmga
- :'. ; a = = Processo |Agregagao
o= 5 ‘ ) Agregagao‘ ‘ Agregacao | > o timent B
[ - - Y \ g, €——- Documento
y N ¥ B / \ de arquivo
DoJﬂento Dﬁan.ento Dﬁan.ento Documento Documento

Figura 8: Agregacdes compostas - Fonte Garde (2011): adaptado

Como podemos observar, na figura 8, uma agregacao permite, através da heranga, que
uma agregacdo simples ou documento possa herdar a metainformacédo presente na agregagao
composta, isto é, recebe os atributos de classificacdo da agregacao que estd acima. Com isto, a
heranca permite agilizar o registo de metainformagéo e de controlo de acesso, visando assim,
a interoperabilidade e a migragdo de entidades entre sistemas, sendo de especial relevancia
os documentos que sdo compostos por metainformacdo (Lourenco and Gomes, 2019a).

O modelo de heranca entre classes, agregagdes simples e agregacdes compostas, é aplicado
da seguinte forma:

Tipologia de Agregacao

Composta Heranga das agregacdes

As agregacOes compostas herdam a classi-
ficacdo da classe de que dependem.

As agregacoes simples herdam a classifi-
cacdo da agregagdo composta de que de-
pendem.

Agregacdes compostas
para agrupar agregacdes | Classificagdo:

simples com idéntica Heranga integral
especificidade funcional

E de notar que, em classes de 3.° nivel que se subdivida em classes de 4.° nivel, as agrega-
¢Oes deveram ser colocadas como dependéncias das classes de 4.° nivel, isto é, a sua constru-

¢do tem por base as regras descritas na tabela 1 (Lourengo and Gomes, 2019a).
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3.8. Agregacdes

Tipologia de Agregacao
Composta

Heranca das agregacdes

Agregacdes compostas
para agrupar agregagoes
simples com idéntica
especificidade funcional

Avaliagao:
Heranga integral

As agregacgdes compostas herdam a avalia-
¢do, PCA e DF, da classe de que depen-
dem.

As agregacoes simples herdam a avaliagao
da agregacdo de que dependem.

Agregagdes compostas
para agrupar agregacoes
simples em razdo da NI

Classificagao:
Heranga integral

As agregacdes compostas herdam a classi-
ficacdo da classe de que dependem.

As agregacoes simples herdam a classifi-
cacdo da agregacdo composta de que de-
pendem.

Avaliacdo - PCA
e DF:
Heranga integral

Apenas a agregacdo composta com NI
como dono herda o DF da classe de que
depende.

A agregacao composta com NI como
participante herda o PCA e nao herda
o DF da classe de que depende.

As agregacoes simples herdam a avalia-
¢do da agregacdo composta de que de-
pendem

Agregacdes compostas
para agrupar agregacgoes
simples com distintas
classificagoes

Classificagdo:
Herangca parcial

Todas as agregacdes compostas herdam
a classificacdo da classe de que depen-
dem.

Apenas as agregagdes simples perten-
centes a classe de que depende a agre-
gacdo composta é que herdam a classi-
ficagdo da agregagdo composta.

As agregacdes simples pertencentes a
classe distinta da que depende a agre-
gacdo composta ndo herdam a classifi-
cagdo da agregacdo composta.

Avaliacdo - PCA
e DF:
Heranga parcial

Todas as agregacdes compostas herdam
a avaliagdo da classe de que dependem.
Apenas as agregagdes simples pertencen-
tes a classe de que depende a agregacdo
composta é que herdam a avaliagdo da
agregacdo composta.

As agregacOes simples pertencentes a
classe distinta da que depende a agrega-
¢do composta nao herdam a avaliagao
agregacdo composta.

Tabela 1: Modelo de heranca entre agregagdes simples e compostas - Fonte Lourenco and Gomes

(2019a): adaptado
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3.9. Procedimentos de Eliminacdo

3.0 PROCEDIMENTOS DE ELIMINAGAO

A eliminagdo documental de informagdo arquivistica permite uma gestdo mais eficiente, as-
sim como uma redugio de custos e armazenamentos, melhorando a eficiéncia e eficicia na
recuperagdo de informacdo. O procedimento de eliminacdo deve cumprir o estabelecido nas
PGDs e nos RADAs, tendo como relevo os prazos de conservagado e destino final dos docu-
mentos. Além disto, a forma de contagem do PCA e a aplicagdo da natureza de intervencgao
definem regras e normas para a correta eliminagdo de documentos ou agregacodes (Lourenco
and Gomes, 2019b).

O controlo sobre a eliminagdo é um método de garantia para salvaguarda do patriménio
arquivistico nacional, pois, deste modo, é possivel assegurar a aplicagdo do principio da cor-
responsabilidade subjacente a avaliagdo suprainstitucional. Assim, a eliminagdo documental
deve cumprir o PCA e o DF de acordo com a metainformacdo herdada pela agregacao, de

seguida é necessario proceder ao preenchimento de um AE (Lourenco and Gomes, 2019b).

3.9.1 Natureza de Intervengio, o papel de Dono e de Participante

Na eliminacdo de documentos de arquivo e agregagdes, tém de ser considerado a condigdo de
dono e de participante, presente no atributo NI, em conjunto com o DF, presente nas classes
de 3.° e 4.° nivel. Apds a prescricdo do PCA, é necessério considerar os invariantes, no caso
de dono e no caso de participante (Lourencgo, 2019).

Os documentos de arquivo e agregacdes, podem ser eliminado pelo dono do PN, quando:

a) O processo de negécio, ou subdivisdo do processo de negdcios, tem destino final de
eliminacao;
b) Nao existindo amostra a preservar e o processo de negdécio tem destino final de elimi-

nacao.

Por outro lado, as agrega¢des ou documentos de arquivo, podem ser eliminados, onde a NI

é participante, quando:

a) O processo de negdcio tem destino final de eliminac¢do, conserva¢do ou conservacgao

parcial;

b) A subdivisdo de processos de megdcio com destino final de eliminagdo ou conservagao.

3.9.2 Controlo da Eliminagdo

Como referido na sec¢do anterior, um auto de eliminacdo deve ser produzido como forma
de controlo da eliminagdo dos documento e informacado arquivistica, com isto, um auto de
eliminacdo faz prova de abate patrimonial e deve ser transmitido a DGLAB (Lourenco and
Gomes, 2019b).
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3.9. Procedimentos de Eliminacdo

A criagdo de autos de eliminac¢do com aplicacdo de TS, constantes de PGD ou RADA, devem
permitir aferir a natureza de intervencao, a forma de contagem, o PCA e a data de contagem
do prazo de inicio. Deste modo, a DGLAB, inicialmente, como forma de garantindo a uni-
formizagdo e coeréncia para uma correta extingdo de documentos e informagdo arquivistica,
dividiu os processo de AE em quatro zonas. Com base nas zonas anteriormente menciona-
das, o seu preenchimento é variado em func¢do do instrumento de avaliacdo, PGD ou RADA,
disponibilizado pela entidade produtora. Assim, a DGLAB disponibilizou, em formato de

lista, os atributos que a caracterizam.(Lourengo and Gomes, 2019b)

1. Zona de autenticagdo, em que se identifica e procede a legitimacdo do AE;

Elemento Informativo PGD RADA Nota explicativa

N.¢ de identificagao do auto. Ntmero atri-
buido automaticamente pela CLAV
Data em que o AE é submetido, ou

N.2 de auto de eliminacgado X X

Data do auto de eliminacdao X X .
data em que é efetuado
Entidade responsavel pelo X X Identificagdo da entidade produtora e res-
auto de eliminagdo ponsavel
e Identificagdo do(s) representantes da enti-
Identificagdo dos X X dade responsavel(eis) pela agdo de elimi-

responsaveis N 1
nacdo e validagado

1. Numero e ano da portaria.
X(1) X(2) 2. Identificador do oficio da DGLAB
que notifica a aprovagdo do RADA.

Fonte de legitimagao da
eliminacdo

Tabela 2: Estrutura de AE, Zona de autenticacdo - Fonte Lourenco and Gomes (2019b): adaptado

2. Zona de identificacdo e controlo global, em que se identifica de forma genérica a infor-
macao a eliminar;

Elemento Informativo PGD RADA Nota explicativa
Designagio do Fundo X X Identificagdo do conjunto documental de
fundo.
N.? de agregagdes identificadas no auto
Numero total de agregagdes X X de eliminagdo. Resultante da soma das

zonas de identificacdo de agregacao.
Dimensao total por tipo de X X Dimensao dos vérios tipos de suporte,
suporte isto é, formato digital, papel ou outros

Tabela 3: Estrutura de AE, Zona de identificacdo e controlo global - Fonte Lourenco and Gomes
(2019b): adaptado



3.9. Procedimentos de Eliminacdo

3. Zona de identificagdo e controlo da classe, em que se individualiza por classe a docu-

mentagdo, podendo se multiplicada pelo numero de classes, de 3.° e 4.° nivel.

Elemento Informativo @ PGD RADA

Codigo da classe X

<

Titulo da classe
Numero de referéncia
PCA

FC do PCA

DF

NI

Dono do PN

Data inicio e fim
Numero de agregacdes
Dimensao por tipo de
suporte

X XXX X X XX

Nota explicativa

Codigo da classe. Na TS derivadas da LC
corresponde ao 3.° e 4.° nivel.

Na TS do RADA materializa-se nas séries

e subséries.

Titulo da classe.

N.? sequencial de referencia de série.

Prazo de conservagao administrativo
Forma de contagem do prazo.

Destino final da classe.

Indicagdo da natureza de intervencao, dono
ou participante.

Indicacdo da entidade detentora do PN.
Datas e inicio e fim da documentacao.

N.? de agregacdes indentificadas nesta classe.
Dimensao dos varios tipos de suporte, no
formato digital, papel e outros.

Tabela 4: Estrutura de AE, Zona de identificagdo e controlo de classe - Fonte Lourenco and Gomes

(2019b): adaptado

4. Zona de identificagdo e controlo das agregag¢des, em que se individualiza as agregagdes

de cada uma das classes, identificadas na zona anterior.

Elemento Informativo PGD RADA

Codigo da agregacdo X
Titulo da agregagdo X
Data X(1)

Natureza de intervengdo X

X
X

X(2)

Nota explicativa

Identificador da agregagdo a eliminar.

Titulo da agregagao.

1. Data de inicio da contagem do PCA
Corresponde ao encerramento da agregagao.
2. Datas extremas da agregacdo
Identificacdo da natureza de intervengéo,
dono ou participante.

Tabela 5: Estrutura de AE, Zona de identificagdo e controlo de agregacdo - Fonte Lourenco and Gomes

(2019b): adaptado

De forma a garantir a transparéncia da agdo administrativa, tomada pela AP, assim como

a capacidade do cumprimento da missdo proposta, é crucial a existéncia de controlo de eli-

minacdo dos documentos e informacao arquivistica, visto que, este serve de prova ao abate

patrimonial, facilitando o Estado nas suas tomadas de decisdo (Lourenco and Gomes, 2019b).
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3.9. Procedimentos de Eliminacdo
3.9.3 Segurang¢a na eliminagio

Como é dedutivel, a eliminacao fisica de documentos, deve ser efetuada por trituragdo ou es-
magamentos, onde o procedimento pode ser executado pela entidade detentora do processo
ou através da prestacdo de servicos. Todas as etapas do procedimento, recolha, transporte,
descarga e destruicdo devem ser controladas e observadas, devendo ser um processo acompa-
nhado pela entidade proprietdria. Em relagdo a eliminacao digital, este procedimento devera
utilizar ferramentas que limpem ao maximo os vestigios deixados pelos documentos a elimi-

nar, tornando-os extremamente dificeis de recuperar (Lourenco and Gomes, 2019b).

3.9.4 Etapas de eliminagio

A quando da eliminag¢do de documentos, o seu contetido é excluido do sistema, sendo apenas
mantido um histérico e a metainformacédo simplificada, de forma a preservar uma unidade

residual do documento original.

Evento de Evento de
Criagao Destruigao

Ativo Residual

Criagao de metainformacao Suprecao da metainformacao '

Linha temporal

Figura 9: Ciclo de vida documental - Fonte (Lourengo and Gomes, 2019b): adaptado
Deste modo, o processo de eliminagdo é delineado por etapas, sendo estas:

1. A destruicdo fisica deve ser delineada de forma a considerar a entidade que a executa
e, além disso, o método adequado ao suporte dos dados, deve ser considerado;
2. Sele¢do da documentacao:

a) Aplicagdo do DF as agregacdes encerradas, salvaguardando eventuais suspensoes

de prazo;

b) Conservagdo de amostra no caso do DF ser conservagédo parcial.

3. Controlo da documentacéo a eliminar:
a) Redacdo de auto de eliminagédo AE;
b) Consulta de servico produtor;

¢) Envio do AE a DGLAB;
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3.9. Procedimentos de Eliminacdo

4. Eliminacgao légica:
a) Aplicacdo de programa especifico;

b) Salvaguarda da metainformagdo correspondente;

5. Eliminagdo de suportes:
a) Preparacdo da documentacdo a eliminar;
b) Aplicagdo de medidas de protegdo e seguranga, que evitem o acesso a informacao;
c¢) Verificagdo das normas de transporte para informacéao sensivel;
d) Destruicao fisica, adequando o método ao nivel de seguranca que se pretende;

e) Produgdo de comprovativo relativo a forma de destruicao.

Por consequéncia, o cumprimento destas etapas garante a correta eliminagdo documental
e a garantia de salvaguarda do Estado no cumprimento da legislagdo (Lourenco and Gomes,

2019b).
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MODELO ONTOLOGICO

Nesta capitulo, descreve-se a especificacdo do modelo ontolégico dos AEs e das suas fontes
de legitimacao.
Ap06s uma breve introdugdo, caraterizam-se as classes com os seus atributos e especificam-

se as relagdes entre elas.

4.1 MODELO ONTOLOGICO

O modelo ontolégico baseia-se em relagdes bindrias muito simples: X relaciona-se com Y

pela relagao r. Estas relacdes sao normalmente representadas por triplos (X, r,Y):
e X: é o sujeito da relacdo e corresponde normalmente a instancia de uma classe;
e r: é arelagdo, também designada por predicado;

e Y: é o objeto da relacdo e pode corresponder a instancia de uma classe ou de um valor

dum tipo primitivo (inteiro, decimal, tempo, string, etc).

Quando Y corresponde a uma instancia de classe dizemos que estamos perante uma re-
lagdo ou “Object Property”, por exemplo, a relacdo temZonaControlo entre uma instancia de
AutoEliminacao e uma instancia de ZonaControlo, quando Y é um valor dizemos que estamos
perante um atributo ou “Data Property”, por exemplo o atributo autoNumero de uma instancia
de AutoEliminacao.

Com o auxilio da linguagem Turtle, uma sintaxe de tartaruga semelhante a SPARQL, que
contem como base o formato de arquivo designado RDF, podemos observar no seguinte

exemplo, que representa as relacdes bindrias entre classes e os seus atributos.

### Demonstracdao de relacdes
@prefix clav: <http://jcr.di.uminho.pt/m51-clav#> .
clav:AE 001 rdf:type clav:AutoEliminacao ;

clav:numero "001" ;

clav:temFundo clav:ent DGLAB , clav:ent UM .

Exemplo 4.1: Exemplo demonstrativo da linguagem Turtle
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4.2. Andlise e definicdo ontolégica de Tabela de Selecdo para PGD

Atentando no exemplo 4.1, é de mencionar que a terminagdo de um triplo é assegurada

nn non

por "." (ponto), e quando a linha termina com ";" (ponto e virgula) é utilizado o sujeito
anterior. Além disso, atentado na ultima linha do exemplo, o uso de "," (virgula) simboliza
a utilizagdo do sujeito e relagdo anteriores. Assim, verificamos a existéncia de cinco triplos
onde o primeiro € a associagdo da palavra clav ao URI, de seguida, é definido o tipo do sujeito
AE_oo01 como AutoEliminacao. Posteriormente, é definido um elemento informativo através

da relagdo numero, e, por ultimo, sdo associados dois objetos a partir da relagdo temFundo.

4.2 ANALISE E DEFINIQAO ONTOLOGICA DE TABELA DE SELEQAO PARA PGD

No momento de desenvolvimento, atentou-se na necessidade de incluir, no sistema, as PGDs
j& existentes, isto €, publicadas antes da aprovacao da LC. Analisou-se as TS pertencentes as
PGDs presentes em Didrio da Repiiblica, como forma de idealizar um modelo ontolégico capaz
de as representar. Para isso, tem-se em atencdo as colunas de identificagdo visualizadas na
primeira linha da tabela, sendo estas, o nimero de referencia, o c6digo, a classificagdo, a série
e subsérie documental, os dois prazos de conserva¢do administrativa (ativo e semi-ativo), o
destino final e as observagdes.

ANEXO |

Tabela de selecgao de documentos

Prazos cons. adm. | Destino

Ref. Classificacdo Codigo Série e subsérie documental (em anos) final (Observacoes
Fase Fase
activa | semi-activa
ORGANIZAGAO E 200
FUNCIONAMENTO 5

F17 oW — s ' ‘vonggnday op oLl

|Estrutura Organica e Funcional e

" Prazo contado a partr dd
1 000.0101 | eis orgénicas e diplomas 40 _ c omento em que deba de esta
m

or

|
(E 2P aqueanon ap £

2 0000102 |Circulares da Administragdo Publica 5 E
1§ Prazo contado a partir ddg
3 000.01.03 Despachos internos. 4 _ c fmomento em que dexa de estas
fem vigor
4 0000104 pComunicaghes de servipo 2 5 Cc
T7 Prazo contado & partr od
“‘ inomento em que deixa de esta
5 000.0105 [Normas e Regulamentos 4 _ [ Lm vigar
T™ Prazo conlado a  partr dd
6 000.01.06 (Organogramas 4 _ [+ fmomento em que deia de estay
fem vigor
|Desenvolvimento Organizacional 000.05
& Conserver o exemplar do
T 0000501 Manuais de procedimentos 2 3 c® servico produtor

Figura 10: Excerto da TS da Portaria 1141/2010 - Fonte Didrio da Republica

Uma TS é um referencial classificativo, onde, neste contexto, representa os objetos de ava-

liagdo remetes a uma PGD. A classe ontolégica PGD encontra-se diretamente relaciona com
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4.2. Andlise e definicdo ontolégica de Tabela de Selecdo para PGD 30

uma legislacdo, normalmente identificada com uma Portaria. Além disto, devem existir mul-
tiplas relagdes entre este referencial e as suas classes, definindo, deste modo, o instrumento
de avaliacdo em que se insere esta legislacao.

Sujeito Predicado Objeto
PGD temLegislacao Legislagao
PGD temClasse Classe PGD

Tabela 6: Rela¢bes da classe PGD

A representagdo de uma TS em conformidade com uma PGD, deve constar da relagdo com
a legislagéo que a identifica, assim como, as rela¢cdes com as classes que a caracterizdo, sendo
exposta da seguinte forma:

clav:pgd 1 rdf:type clav:PGD ;
clav:temLegislacao clav:leg portaria 157 2014 ;
clav:temClasse clav:classe pgd 1 ,
clav:classe pgd 2 ,
clav:classe pgd 3 .

Exemplo 4.2: Exemplo de representacao de Tabela de Selecdo para Portaria de Gestdo Documental em
Turtle

Na representagdo de informacao crucial, das classes individuais da PGD, deve-se atentar
tanto no DF como no PCA, sendo, deste modo, necesséario estabelecer corretamente a interli-
gacdo entre eles. Além disso, como podemos atentar na figura 10, existem relagdes entre as
classes, podendo ser relacionados como filhos e, consequentemente, como pais.

Sujeito Predicado Objeto
Classe PGD pertencePGD PGD
Classe PGD temDF Destino Final
Classe PGD temPCA PCA
Classe PGD temFilho Classe PGD
Classe PGD temPai Classe PGD

Tabela 7: Relagdes da representagdo de Classe PGD

Adicionalmente, os elementos informativos de uma classe da PGD, assumem um caracter
identificativo, nomeadamente o c6digo e a referéncia, sendo a existéncia de pelo menos um
destes obrigatéria. Além disto, perante a necessidade de elementos descritivos, atenta-se na
existéncia de titulo e descrigdo, assim com o nivel que permite facilmente identificar o caracter

da informacao.
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Elemento informativo Definicdo do elemento

nivel Nivel de representagdo em arvore da classe / série
codigo Identificador da classe / série

referencia Identificador da classe / série

titulo Titulo da classe / série

descricao Descricao da classe / série

Tabela 8: Defini¢do dos elementos informativos das Classes pertencentes a PGD

A representacdo do modelo de dados, devera constar dos elementos representativos de

uma classe, da seguinte forma:

clav:classe pgd 100.01 rdf:type clav:Classe PGD ;
clav:codigo "100.01" ;
clav:referencia "01" ;
clav:nivel "3"
clav:titulo "Organizagao ..." ;
clav:descricao "Na representacdo da Orga..." ;
clav:temPai clav:classe pgd 100 ;
clav:temPCA clav:pca classe pgd 100.01 ;

clav:temDF clav:df classe pgd 100.01 ;
Exemplo 4.3: Exemplo de representagdo de Classe da PGD em Turtle

Na representagdo de classe é necessario ter em conta o DF e o PCA, assim como, as suas

notas, desta forma, a sua exposicao deve ser:

### PCA de classe pgd 100.01
clav:pca classe pgd 100.01 rdf:type clav:PCA ;
clav:pcaValor "5" ;

clav:pcaNota "5 anos se respeitar..."

### DF da classe pgd 100.01

clav:df classe pgd 100.01 rdf:type clav:DF ;
clav:dfValor "E" ;
clav:dfNota "Uma vez que o cri"

Exemplo 4.4: Exemplo de representagdo de PCA e DF para classes PGD em Turtle

A representagdo ontoldgica de PGD remete ha definigdo de TS para uma Portaria previ-
amente legislada, onde se encontram definidas as classes de avaliagdo, que contém caracter
classificativo na eliminagdo documental, com base no PCA e DF, assim como as notas remetes

a0s mesmao.
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4.3. Andlise e defini¢do ontolégica de Tabelas de Sele¢do para antigos RADA

Com a idealizagdo e identificacdo das relagdes e elementos informativos, foi possivel mo-
delar um grafo demonstrativo que representa o referencial classificativo das PGDs, como

podemos visualizar na figura 11.

. --codigo
.-~ referencia
| ] MNotas
1= -~ titulo !
Clasze . Claszs i - 'dESCfit}aD
L PGD P30 F i - I'II"M"El Desting
e o Final
/ \ T T ie@gi
/ | Classe
PGD & . » =
temClasse ; FGD T Vo 9
/ / !e"?}pc--—‘"'--.__ I__. \".
4 M PCA
T "/
5 o A =
temlLegislacao | Fiakicol .
MNotas

Figura 11: Grafo demonstrativo das Portarias de Gestdo de Documentos

4.3 ANALISE E DEFINICAO ONTOLOGICA DE TABELAS DE SELECAO PARA ANTIGOS

RADA

A quando do desenvolvimento, existiu a necessidade de definir as antigas TS dos RADAs, ou
seja, RADAs que néo foram adicionados pela plataforma CLAV. Deste modo, foi crucial ana-
lisar a documentagao relativa a estas TS, de forma a idealizar um modelo ontolégico capaz de
as representar. Para isto, tem-se em atencao as colunas de identificagdo presentes na primeira
linha da tabela, sendo estas, o cédigo da classe, o titulo da classe/subclasse, a referéncia, o
titulo da série, o &mbito, as notas de aplicagdo, os diplomas, as séries relacionadas, o PCA, a
justificagdo do PCA, a forma de contagem do PCA, o DF, a justificagdo do DF e as notas.

TS IES

Ambito o contetdo N Diplomas ju FEA Justificagio PEA dustificagio  Motas
administrativo bE

fCriteria legal: A parti do
korsshuicao % Frazo indicado para  fnicia do
kia Instituigio jacompanhamento =mun‘lenlﬂnda fusho s bcesso imedialo aos  [periodo
fins Shacional. Lei das
nicia com o pedide de consShicao da [202015 de & de mente para o e
nstiico e kermina com a realizacio o Hlei S0GT jeéminz de agtes de  fensino superior | fenzing superior
lpedida. e 26 de fiscakzacho & inspecio e 0 zeu
Inclui, enire cuiros, uueg jpor parte das entidades processo
fomada te posse prap—— 7de 10 de Begaimense consstuive quef
[comespondéncia rocada entre a instiuiclo & setembrosDL 513 responsaveis. Prazo de Indo se
[a tutela, ates de reunida & documentos L7s de 27 de fprescricac do encantra
no & da &L 513 fprocedmenta por noutra série
camissaa, [1r7% de 26 de responsabiidades i ocumental.
|¢ezembraz financeras,
L o 54780, de & reinimgratanas.
|te Setembroz fmancicratirias (artigo
DL 40273 de 11 [70° da Lei n® 98/97, de
2o 10 [ de agosio com as. <

Figura 12: Excerto da TS RADA da entidade IES
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A classe ontoldgica de representacdo de uma antigo RADA encontra-se relacionada com
uma entidade, detentora da documentacdo acumulada. Além disso, devem existir multiplas
relagdes entre o referencial e as suas classes, definindo, deste modo, o instrumento de avalia-
¢do relativo a entidade.

Sujeito Predicado Objeto
Antigo RADA temEntidadeResponsavel Entidade
Antigo RADA temLegislacao Legislacao
Antigo RADA temClasse Classe Antigo RADA

Tabela 9: Rela¢des da classe Antigo RADA

A representacdo de uma TS em conformidade com um antigo RADA, a semelhanga da
PGD, deve constar da relacdo com a legislacdo que identifica o seu despacho, assim como,
as relagdes com as classes que o caracterizam e, também, a entidade produtora da mesma,
sendo exposta da seguinte forma:

clav:rada_ 1 rdf:type clav:Antigo RADA ;
clav:temEntidadeResponsavel clav:ent DGLAB ;
clav:temLegislacao clav:leg despacho S 2014 ;
clav:temClasse clav:classe rada 1 ,
clav:classe rada 2 ,
clav:classe rada 3 .

Exemplo 4.5: Exemplo de representagdo de Tabela de Selecdao para RADA em Turtle

A semelhanca da representacio das TS de PGDs, na representacio das classes individuais
do antigo RADA, deve-se atentar tanto no DF como no PCA, sendo, deste modo, crucial
estabelecer corretamente a interligacdo entre eles. Além disso, como podemos atentar na
figura 12, existem relacdes entre as classes, podendo ser filhos e, consequentemente, pais.

Sujeito Predicado Objeto
Classe Antigo RADA pertenceAntigoRada Antigo RADA
Classe Antigo RADA temDF Destino Final
Classe Antigo RADA temPCA PCA
Classe Antigo RADA temFilho Classe Antigo RADA
Classe Antigo RADA temPai Classe Antigo RADA

Tabela 10: Relagoes da representagdo de Classe Antigo RADA

Adicionalmente, os elementos informativos de uma classe do antigo RADA assumem um
cardcter identificativo, nomeadamente o cédigo e a referéncia, sendo a existéncia de pelo
menos um destes obrigatéria. Além disto, perante a necessidade de elementos descritivos,

atenta-se nos elementos responséveis por identificar o cardcter da informagao.
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Elemento informativo Defini¢do do elemento

nivel Nivel de representagdo em arvore da classe / série
coédigo Identificador da classe / série

referéncia Identificador da classe / série

titulo Titulo da classe / série

descricao Descricao da classe / série

formaContagemDesnormalizada  Informagdo sobre a forma de contagem

Tabela 11: Definicdo dos elementos informativos das Classes pertencentes ao Antigo RADA

A representacdo do modelo de dados, devera constar dos elementos representativos de

uma classe, da seguinte forma:

clav:classe rada 02 rdf:type clav:Classe Antigo RADA ;
clav:referencia "02" ;
clav:nivel "3" ;
clav:titulo "Organizagao ..." ;
clav:descricao "Na representacdo da Orga..." ;
clav:temPai clav:classe rada 01 ;
clav:temPCA clav:pca classe _rada 02 ;

clav:temDF clav:df classe rada 02 ;

Exemplo 4.6: Exemplo de representagdo de Classe do Antigo Rada em Turtle

Na representacdo de classe é necessario ter em conta o DF e o PCA, assim como, as suas

notas, desta forma, a sua exposic¢do deve ser:

### PCA de classe rada 02
clav:pca classe rada 02 rdf:type clav:PCA ;
clav:pcaValor "5"

clav:pcaNota "5 anos se respeitar...'

### DF da classe rada 02

clav:df classe rada 02 rdf:type clav:DF ;
clav:dfvalor "E" ;
clav:dfNota "Uma vez que o cri”

Exemplo 4.7: Exemplo de representacdo de PCA e DF para classes do Antigo Rada em Turtle

Em suma, a representacdo ontolégica do antigo RADA remete héd definicdo de TSs para

documentagdo acumulada de determinada entidade, onde se encontram definidas as classes
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de avaliacdo, que contém carécter classificativo na eliminagdo documental, com base no DF,
no PCA e nas notas remetes aos mesmos, assim como a sua justificagdo e forma de contagem.

Com a idealizacdo e identificagdo das relagdes e elementos informativos, foi possivel mo-
delar um grafo demonstrativo que representa o referencial classificativo dos antigos RADAs,

como podemos visualizar na figura 13

T ; 1
E 1
= | Entidade | codigo
=1
o referencia
or =
2 titulo
= e
E Classe Classe | descricao r “‘x__
w ArtgoRane AntigoRane ] y { Destino '
= 3 nivel | 2 |
L . \ Final |,
e = \\' .-"/
Antigo | Classe
RADA | temClasse AntigoRADA
PCA

temlegislacao b sl

Figura 13: Grafo demonstrativo dos Antigos RADA

4.4 ANALISE E DEFINICAO ONTOLOGICA DE TABELAS DE SELECAO CONFORME A

LISTA CONSOLIDADA

Uma TS em conformidade com a LC, é um instrumento de avaliagdo como base nas classes da
LC, no momento em que é produzida. Para isto, aquando da criagdo de uma TS, é necessério
criar “copias” das classes, presentes na LC, assim como as suas relagdes, de forma a manter o
contexto de avaliacdo no instante de produgao.

Tem-se em atengdo o modelo de dados j4 existente para representacdo das classes da LC.

Deste modo, é idealizado o modelo de dados da TS, em torno da LC e das suas classes.
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Nota de Exemplo Nota
Aplicagdo de Aplicagio

| Tabela de Xl“ ] | PR Nota de
Entidade Sel Exclusao
= Eqao Classe_MN3| Classe_M4
Prazo de

Conservagido Termo indice Destino Final
Administrativa

! !

Justificagdo
PCA

Legislagdo

— Critério «— Justificagdo DF

Figura 14: Relacdo entre classes abstratas da TS/LC

Uma TS é um referencial classificativo, onde, neste contexto, representa os objetos de ava-
liagdo, mais concretamente, as classes de uma LC. Desta forma, a classe ontolégica Tabela
Sele¢do encontra-se diretamente relaciona com uma ou mais entidades, que teram capaci-
dade de utilizar este referencial classificativo. Além disto, devem existir multiplas relages
entre o referencial e as suas classes, definindo, deste modo, o instrumento de avaliagdo em

que se insere.

Sujeito Predicado Objeto
Tabela Selegao temEntidade Entidade
Tabela Selegao temEntidadeResponsavel Entidade
Tabela Selegao temClasse Classe_N1

Classe_N2
Classe_N3
Classe_N4

Tabela 12: Relacoes da classe Tabela de Selecao

Sao necessérios definir elementos informativos que complementam a representacdo onto-

l6gica de uma TS/LC, tomando um caracter descritivo sobre a mesma.

Elemento informativo Defini¢ao do elemento

designacao Titulo ou designagdo da tabela de selegdo
tsResponsavel Email do responsavel pela submissdo da TS
dataAprovacao Data de validagdo da TS

Tabela 13: Defini¢do dos elementos informativos das TS/LC

A representagdo de uma TS em conformidade com a LC, deve constar da relacdo com a/as
entidade/s utilitarias deste referencial, assim como, as relagdes com as classes que a caracte-
rizam, além dos campos de informacdo adicionais, sendo exposta da seguinte forma:
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clav:ts 1 rdf:type clav:TabelaSelecao ;
clav:designacao "Tabela de Selecdo Pluriorganizacional ..." ;
clav:dataAprovacao "2020-08-01" ;
clav:temEntidade clav:tip AN ,
clav:ent A3ES ;
clav:temEntidadeResponsavel clav:ent DGLAV ;
clav:tsResponsavel "alex@dglab.pt" ;
clav:temClasse clav:cl00 ts 1 ,
clav:c100.10 ts 1 ,

clav:c100.10.001 ts 1 .
Exemplo 4.8: Exemplo de representagdo de Tabela de Selecdo derivada da LC em Turtle

De modo a manter a coeréncia da informacao, é necessdrio criar “copias” das classes iden-
tificadas no momento de criagdo, sendo estas previamente definidas na LC. Uma classe per-
tencente a TS/LC deve constar de todos as relagdes previamente existentes e adicionar uma

nova relacdo que permita associar as classes a correta TS.

Sujeito Predicado Objeto
Classe_N][1..4] pertenceTS Tabela Selecao
Classe_NJ[1..4] temDF Destino Final
Classe_N][1..4] temPCA PCA
Classe_N|[1..4] temNotaAplicacao Nota Aplicacdo
Classe_N][1..4] temExemploNA Exemplo de NA
Classe_NJ[1..4] temNotaExclusao Nota Exclusao
Classe_N][1..4] temTI Termo Indice
Classe_N][1..4] processolipoVC Vocabulario Controlado
Classe_N][1..4] temLegislacao Legislagao
Classe_N][1..4] temFilho Classe_N][1..4]
Classe_NJ[1..4] temPai Classe_N[1..4]

Tabela 14: Relagdes da representacdo de Classe da TS/LC

A semelhanca da representacdo ontolégica das classes, previamente existente, sdo necessa-
rios campos descritivos, com o intuito de manter a relevancia da informagdo, como podemos

ver na figura 15.
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Elemento informativo Defini¢do do elemento

cédigo Identificador da classe

titulo Titulo da classe

descricao Descricao da classe

processolransversal Designagao se o processo é transversal ou nao
classeStatus Informacao sobre o estado de atividade de uma classe

Tabela 15: Defini¢do dos elementos informativos das Classes pertencentes a TS/LC

Consequentemente, a representacdo do modelo de dados, deverd constar dos elementos

representativos de uma classe, da seguinte forma:

clav:c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:Classe N3 ;
clav:codigo "100.10.001" ;
clav:classeStatus "A" ;
clav:titulo "Producdo e comunicacao de atos legislativos" ;
clav:descricao "Elaboragao ou participagao na elabora..." ;
clav:processoTransversal "S"
clav:processoTipoVC clav:vc _processoTipo pc ;
clav:temNotaAplicacao clav:na 1 c100.10.001 ts 1 ;
clav:temExemploNA clav:exna_ 1 c100.10.001 ts 1 ;
clav:temNotaExclusao clav:ne 1 c100.10.001 ts 1 ;
clav:temLegislacao clav:leg portaria 123 2015 ;
clav:temTI clav:ti 1 c100.10.001 ts 1 ;
clav:temPai clav:c100.10 ts 1 ;
clav:temPCA clav:pca c100.10.001 ts 1 ;
clav:temDF clav:df c100.10.001 ts 1 .

Exemplo 4.9: Exemplo de representacdo de Classe da LC em Turtle

Na representacgdo de classe é necessario ter em atengdo a representagdo de outros elementos
como: DF, PCA, Notas de Aplicagdo, Exemplos de Notas de Aplicagdo, Notas de Exclusédo e
Termos Indice.

### PCA de cl00.10.001 da ts 1
clav:pca c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:PCA ;
clav:pcaValor "5" ;
clav:pcaNota "5 anos se respeitar..." ;
clav:pcaFormaContagemNormalizada clav:vc _pcaFormaContagem disposicaolegal ;
clav:pcaSubformaContagem clav:vc pcaSubformaContagem F01.01 .

### DF da c100.10.001 da ts 1

clav:df c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:DF ;
clav:dfvValor "E" ;
clav:dfNota "Uma vez que o cri" ;
clav:temJustificacao clav:just df c100.10.001 ts 1 .
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4.4. Andlise e definicdo ontolégica de Tabelas de Sele¢do conforme a Lista Consolidada

clav:just df cl100.10.001 ts 1 rdf:type clav:JustificacaoDF ;
clav:temCriterio clav:crit just df c100.10.001 ts 1 .
clav:crit just df c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:CriterioJustificacaoDensidadeInfo;

clav:conteudo "E complementar dos ...

### NA da c100.10.001 da ts 1
clav:na 1 c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:NotaAplicacao ;
clav:conteudo "Violacao de normas interna..."

### Exemplo NA da c100.10.001 da ts 1
clav:exna_1 c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:ExemploNotaAplicacao ;
clav:conteudo "Cédigo da Estrada"

### NE da c100.10.001 da ts 1
clav:ne 1 c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:NotaExclusao ;
clav:conteudo "Os procedimentos administrativos..."

### TI da c100.10.001 da ts 1
clav:exna 1 c100.10.001 ts 1 rdf:type clav:TermoIndice ;
clav:estado "Ativo"
clav:termo "Ato legislativo (producao e comunicacao)"

Exemplo 4.10: Exemplo de representacdo de PCA, DF, NA, Exemplos NA, NE e TI para classes da
TS/LC em Turtle

Em suma, a representagdo ontolégica da TS em concordéancia com a LC serve de referencial
classificativo a uma ou mais entidades, onde, a defini¢do deste assenta nas classes que o
compdem, isto é, a extensa informagdo encontrada em cada classe esclarece o instrumento
classificativo para a documentacdo. Deste modo, a necessidade de “copiar” a classe na integra,
tem como objetivo preservar o total contetido no momento em que foi criado, pois a classe
original podera sofrer altera¢cdes com o decorrer do tempo.

Como podemos ver na figura 15, a conceptualizacdo do grafo de uma TS/LC tem como
base as relagdes entre as classes que a constituem, assim como os elementos de informacao

das mesmas.
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Figura 15: Grafo demonstrativo das TS/LC

4.5 ANALISE E DEFINICAO ONTOLOGICA DE AUTOS DE ELIMINAGAO

No momento de eliminagdo, o contetido é excluido do sistema, mas é crucial manter a me-
tainformacgédo simplificada. Desta forma, um AE deve constar das entidades detentoras da
informacao, da entidade responsével pela eliminacdo e da fonte de legislacdo a que se enqua-
dra. Além disto, deve-se atentar nas unidades de instalagdo que utilizam as classes do refe-
rencial classificativo, em que se inserem, como instrumento de avaliagdo e, com isto, surge a
facilidade de consultar o PCA e o DF.

Clacca_N3 Clzcca_N4

Agregacéo <«——» Zona de Controlo «—» > PCA

RAaDsa PGD
. e . . Legislagdo
Entidade Auto Eliminagio e DF
"—"_ | Classificativo

Figura 16: Relagdes entre classes abstratas dos AEs

Os candidatos naturais a classes sdo normalmente os conceitos presentes no dominio que
se pretende modelar.

Um AE é um instrumento de avaliacdo dos processos da AP, com a finalidade de prova
ao abate patrimonial, deste modo, é necessario identificar a fonte de legislacdo a que corres-
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ponde o processo de eliminagdo, isto é, visa a utilizacdo de dispositivos de avaliacdo docu-

mental, como PGDs, RADA e TS derivadas da LC. Além disso, é crucial a identificagdo das

entidades detentoras do processo a eliminar, assim como, a entidade responsavel por esta

eliminacdo.

Sujeito
Auto Eliminagdo

Auto Eliminacéo
Auto Eliminacgao
Auto Eliminacgéo

Predicado Objeto
temLegislacao Legislacao
temReferencialClassificativo Referencial Classificativo
temEntidadeResponsavel Entidade
temFundoDe Entidade
temZonaControlo ZonaControlo

Tabela 16: Relagdes da classe Auto Eliminacao

E necessarios definir elementos informativos, para a completa representacgio ontoldgica de

um AE, tais como:

Elemento informativo Defini¢do do elemento

autoNumero Identificador do AE, atribuido pelo sistema
autoResponsavel Email do responsével pela submissdao do AE
autoDataAutenticacao Data de validagao do AE

Tabela 17: Defini¢do dos elementos informativos dos Autos de Eliminacdo

Um exemplo demonstrativo de um AE, na linguagem RDF escolhida, é representado da

seguinte forma:

clav:ae 1 rdf:type clav:AutoEliminacao ;

clav:
clav:
clav:
clav:
clav:
clav:

clav:

autoNumero "A3ES/2020/1" ;
autoResponsavel "alex@dglab.pt" ;
autoDataAutenticacao "2020-08-01" ;
temLegislacao clav:leg portaria 381 2019 ;
temEntidadeResposavel clav:ent DGLAB ;
temFundoDe clav:ent A3ES,

clav:ent DGLAB ;
temZonaControlo clav:zc 1 ae 1 ,

clav:izc 2 ae 1 .

Exemplo 4.11: Exemplo de representacdo de AE em Turtle

Na conceptualizacdo dos AEs € necessdria a identificacdo das zonas de controlo, que cor-

respondem aos campos classificativos dos documentos a avaliar e, seguidamente, eliminar.

Assim, esta zona de controlo contém a identificacdo das classes que representa, sendo estas

responsaveis pela definicdo do PCA, DF, e consequentemente, a defini¢do da NI. Ademais, é

imprescindivel a defini¢gdo do dono do PN, quando o DF é de Conservacéao.
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Sujeito
ZonaControlo

ZonaControlo

ZonaControlo
ZonaControlo

4.5. Andlise e definicdo ontolégica de Autos de Eliminacdo

Predicado Objeto
temClasseControlo Classe_N3
Classe_N4
Classe_RADA
Classe_PGD
temNI Dono
Participante
temDono Entidade
temAgregacao Agregacdo Simples

Tabela 18: Relacoes da classe Zona Controlo

Existe a indispensabilidade de defini¢do de campos adicionais, imprescindiveis para a va-

lidagdo dos agregagdes e unidades de instalagéo.

Elemento informativo Definicao do elemento

datalnicio Data de inicio do processo de negécios

dataFim Data de conclusdo do processo de negdcios

Ulpapel Medigoes das Unidades de instalagdo em papel
UlDigital Medicdes das Unidades de instalagdo em formato digital
UIOutros Medicoes das Unidades de instalagdo noutros formatos

Tabela 19:

Definicdo dos elementos informativos das Zonas de Controlo

A representacdo, em Turtle, de uma zona de controlo é apresentada da seguinte forma:

clav:zc_ 1 ae 1 rdf:type clav:ZonaControlo ;

clav:
clav:
clav:
clav:
clav:
clav:

clav:

temClasseControlo clav:cl100.10.001 ;

datalnicio "2000" ;

dataFim "2001" ;

temNI clav:vc participante ;

temDono clav:ent A3ES ;

UIpapel "100" ;

temAgregacao clav:ag 1 zc 1 ae 1 ,
clav:ag 2 zc 1 ae 1 .

Exemplo 4.12: Exemplo de representacdo de Zona de Controlo em Turtle

E essencial definir e relacionar as agregagdes remetentes as zonas de controlo, de tal forma,

a agregacado traduz uma ocorréncia de determinado PN, ou seja, um conjunto sequencial de

documentos que nao

constituem nivel de classificacdo, e, para tal, a defini¢do da natureza

de intervencao, por parte da/s entidade/s responsaveis, pode assumir dois papeis, Dono ou

Participante.
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Sujeito Predicado Objeto
Agregacado Simples temNI Dono
Participante

Tabela 20: Relagdes da classe Agregacdo Simples

A existéncia de c6digo tinico, restrito a zona de controlo, assim como, titulo explicativo e

data de inicio de contagem, sdo imprescindiveis para a sua representagao.

Elemento informativo Defini¢do do elemento

codigo Identificador da agregagdo a eliminar
titulo Titulo da agregagao

dataContagem Data de inicio da contagem do PCA

Tabela 21: Defini¢do dos elementos informativos das Agregag¢des Simples

A representagdo da metainformacdo que caracteriza um documento, isto é, uma agregagdo,

deveré ser representada da seguinte forma:

clav:iag 1 zc 1 ae 1 rdf:type clav:Agregacao ;
clav:codigo "Documento 1" ;
clav:titulo "Contratacao de funcionarios" ;
clav:dataContagem "2009" ;
clav:temNI clav:vc participante .

Exemplo 4.13: Exemplo de representacao de Agregacao em Turtle

Em suma, um AE é um dispositivo de avaliagdo que consta de uma ou mais zonas de con-
trolo, estas correspondem a classificagdo atribuida aos documentos a eliminar, designados
por agregacdes. Com isto, estas classes, interligadas e com os seus elementos informativos,
integram a representacdo dos AEs.

Apbs aidentificacdo e idealizacdo de todos os elementos informativos, assim como as suas
relacdes, foi possivel modelar um grafo demonstrativo dos AEs, como podemos visualizar

na figura 17.
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4.6. Resumo
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Figura 17: Grafo demonstrativo dos Autos de Eliminagdo

4.6 RESUMO

Este capitulo retrata a necessidade da defini¢do do modelo ontolégico de suporte a preser-
vagdo dos dados envolvidos no sistema. Com isto, foi abordada a explicacdo das relagdes bi-
ndrias envolvidas na definigdo de triplos, onde é analisada a linguagem semantica utilizada
para definicdo dos mesmo.

Sao desenvolvidos os modelos na defini¢do das TSs, perante a necessidade de definir as
fontes de legitimacdo dos AFEs. E feita a anélise dos documentos originais, detentores da
informagdo, como podemos ver nas figuras 10 e 12, onde, sdo verificados e analisados os
seus campos de forma a conseguir representa-los ontologicamente. Além disso, é pensada
na forma de representacdo das TSs derivadas da LC, comegando por definir as relagdes entre
as classes e, de seguida, os atributos das mesmas.

Por fim, é feita a andlise e definicdo do suporte ontolégico dos AEs, comecando por definir
as relagdes entre as suas classes, assim como os seus atributos. Além disso, apds as defini-
¢Oes das zonas de controlo dos AE, analisadas no capitulo anterior, é desenvolvido um grafo

demostrativo do objeto modelado.
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TRATAMENTO E MIGRACAO DE DADOS

Neste capitulo, sdo apresentadas as solugdes e a vertente de implementagdo dos migradores
de dados, assim como, o tratamento dos mesmos para ingestdo na base de dados, de forma
prévia a inicializacdo da API. Esta necessidade surge com a importancia de inicializar AEs,
assim como, identificar a Fonte de Legitimag¢do dos mesmos, isto é, definir a TS que utiliza

como referencial classificativo.

5.1 TABELAS DE SELE(;AO PARA PORTARIA DE GESTAO DOCUMENTAL

Uma PGD providencia enquadramento legal aos instrumentos de gestao informativo. Assim,
surgiu a necessidade de incluir na base de dados as PGDs previamente publicadas em Didrio
da Republica. Com esta finalidade, a equipa da DGLAB transcreveu a informacéo relativa
as TSs das PGDs, para o formato de XLS/XLSX, originando a uma subdivisdo das mesmas,
derivadas ou ndo da LC.

Surgem duas estruturas em XLS/XLSX, como formas de representagdo das TS da PGDs:

— Estrutura do ficheiro XLS/XLSX para TS de PGD

A B C o} E E G H I

N.° Referéncia
-

Cédigo
1 2

PCA

-

Nivel  Titulo Descrigio

- - -

Nota PCA DF
-

| | - . |E=.tE nivel compreende as  direchizes El | | | |
Ornanizanin e

Figura 18: Cabecalho do ficheiro xIsx com tabela de selecio PGD

Este documento deve respeitar a seguinte especificagao:
e Cada linha do documento representa uma classe ou série.

e As colunas representam os campos informativos de cada classe, sendo caracteri-

zados da seguinte forma:
* Campo: Cédigo
Valor: Cédigo tinico da classe/série, neste referencial
Obrigatoriedade: Quando ndo existe valor em "N° Referéncia”

* Campo: N° Referéncia
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5.1. Tabelas de Selecdo para Portaria de Gestao Documental

Valor: Numero de referéncia tinico da classe/série, neste referencial
Obrigatoriedade: Quando néo existe valor em "C6digo”
* Campo: Nivel

Valor: Indica o nivel da classe/série, isto é, Classe (1), Sub-classe (2), Processo

de Negdcio (3) e Sub-Processo de Negocio (4)
Obrigatoriedade: Sim
* Campo: Titulo
Valor: Titulo da classe/série
Obrigatoriedade: Sim
* Campo: Descricdo
Valor: Descricdo detalhada da classe/série
Obrigatoriedade: Sim
* Campo: PCA
Valor: Prazo de conservacdo administrativa em anos

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha
o valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de "Nivel” é 4

* Campo: Nota PCA
Valor: Observagdes e indica¢des sobre o prazo de conservacdo administrativa

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “"Nivel” é 3 e na préxima linha

o valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de “Nivel” é 4
* Campo: DF

Valor: Destino final da classe/série, tomando os valores, E (Eliminagdo), C
(Conservacao) e CP (Conservacgao Parcial)

z Z

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha

2

o valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de "Nivel” é 4
* Campo: Nota DF

Valor: Observacgoes e indicagdes sobre o destino final

2 2

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “"Nivel” é 3 e na préxima linha

z

o valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de "Nivel” é 4

— Estrutura do ficheiro XLS/XLSX para TS de PGD derivada da LC

A B c D E F G H 1 J K L

, Cédigo v|N."Relere‘:ncm Participante PN v‘PCA v|Nota N oo de |DF _ |Nota F |

Nivel ‘Tmllo = |Descn§ao

Dono PN

=

- - v

contagem PCA |~
- 1nn | | 1 |Ordenamentn luridicn & [Relative & construcdn & | | | | | | |

Figura 19: Cabecalho do ficheiro xlsx com tabela de selecio PGD/LC



5.1. Tabelas de Selecdo para Portaria de Gestao Documental

Este documento deve respeitar a seguinte especificagao:

e Cada linha do documento representa uma classe ou série.

e A semelhanca da especificagdo do documento anterior, as colunas representam

os campos informativos de cada classe, mantendo todos os campos e invariantes

atentados, com a adigcdo dos seguintes:

* Campo: Dono PN

Valor: Representacdo se é Dono do PN, assumindo o valor ”X”

Obrigatoriedade: Quando o valor de "Nivel” é 3 e se ndo existir valor em

"Participante PN”

* Campo: Participante PN

Valor: Representacao se é Participante no PN, assumindo o valor ”X”

Obrigatoriedade: Quando o valor de "Nivel” é 3 e se ndo existir valor em
”"Dono PN”

* Campo: Forma de contagem PCA

Valor: Indica qual é a forma de contagem previamente normalizada, assu-

mindo um dos seguintes valores:

Fo1.XX: Conforme disposicdo legal, com subforma de contagem com va-

lores entre o1 e 12

Fo2 Data de inicio do procedimento

Fo3 Data de emissdo do titulo

Fog Data de conclusdo do procedimento

Fos Data de cessagado de vigéncia

Fo6 Data de extingdo da entidade sobre que recai o procedimento

Fo7 Data de extingdo do direito sobre o bem

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha

z

o valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de “"Nivel” é 4

Assumindo o cumprimento das especifica¢gdes dos ficheiros, foi desenvolvido um script,

utilizando a linguagem ]S, como forma a converter a informagdo encontrada para Turtle. As-

sim, sdo obtidos ficheiros para posterior ingestdo na base de dados.

Foi definido que o ficheiro devera ser nomeado com a palavra “TS” seguido do tipo, ou seja,

"PGD” ou "PGD_LC”, seguido do nimero da legislagdo e o seu ano, sendo estes campos sdo

separados por “_", perante a necessidade de identificar a legislacdo a que o ficheiro remete.

Desta forma, o ficheiro fica designado, por exemplo, “TS_PGD_167_2012.xlsx”.

Foi necessario verificar se a legislagdo existia, assim como, identificar o cédigo atribuido a

mesma, para tal, utilizou-se um ficheiro JSON, previamente criado, com a seguinte estrutura:
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"codigo": "leg 6D6coKVb7I U5jHFSf8W8",
"id": "Portaria 167/2012"

Exemplo 5.1: Excerto do ficheiro JSON de legislagdes

Ap6s obter o c6édigo da legislagdo, iterou-se as linhas do documento, com auxilio do mo-
dulo exceljs. Desta forma, sdo obtidos os campos que identificam cada classe/série.
Com a definicdo de todas as classes/séries, presentes no documento, € escrito um ficheiro,

na linguagem Turtle, que sera inserido diretamente na base de dados.

5.2 TABELASDE SELE(;AO PARA ANTIGORELATORIO DE AVALIAQAO DE DOCUMENTA(;AO

ACUMULADA

Um RADA é um método de caraterizacdo de documentacdo, ou seja, é elaborado quando a
sua avaliagdo ndo provem de um dispositivo legal. De tal forma, a equipa da DGLAB trans-
formou a informacao relativa as TSs dos antigos RADA, com a finalidade de normalizar a
informacao, para o formato de Comma Separated Values (CSV).

Surge um estrutura CSV, como forma de representagdo das TSs de antigos RADA.

Cédigo,N° de Ref,Nivel,Titulo,Descrigdo,PCA,Nota PCA,Forma de contagem do PCA,DF,Nota ao DF

Exemplo 5.2: Cabecalho do ficheiro csv com a tabela de selegdo para antigo RADA

Este documento deve respeitar a seguinte especificacao:

e Cada linha do documento representa uma classe ou série;

Os valores das propriedades tem de ser encapsulados por aspas;

Os valores de uma linha devem ser concatenados com virgula;

Cada linha deve terminar com \n;

e Arepresentam dos campos informativos de cada classe, sdo definidas da seguinte forma:
* Campo: Cédigo
Valor: Cédigo tnico da classe/série, neste referencial
Obrigatoriedade: Quando néo existe valor em "N° de Ref”
* Campo: N° de Ref

Valor: Ntumero de referéncia tinico da classe/série, neste referencial



5.2. Tabelas de Selecao para antigo Relatério de Avaliacdo de Documentacdo Acumulada

Obrigatoriedade: Quando néo existe valor em "C6digo”
Campo: Nivel

Valor: Indica o nivel da classe/série, isto é, Classe (1), Sub-classe (2), Processo de

Negocio (3) e Sub-Processo de Negécio (4)
Obrigatoriedade: Sim

Campo: Titulo

Valor: Titulo da classe/série

Obrigatoriedade: Sim

Campo: Descricao

Valor: Descricdo detalhada da classe/série
Obrigatoriedade: Sim

Campo: PCA

Valor: Prazo de conservacdo administrativa em anos

z

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha o

valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de "Nivel” é 4
Campo: Nota PCA
Valor: Observagodes e indicagdes sobre o prazo de conservagdo administrativa

z

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha o
valor de Nivel seja diferente de 4 e caso ndo exista "Nota PCA”. Sempre que o

valor de "Nivel” é 4 e quando ndo existe "Nota PCA”

Campo: Forma de contagem do PCA

Valor: Indica qual como deve ser efetuada a contagem do processo de negdcio.
Obrigatoriedade: Nao

Campo: DF

Valor: Destino final da classe/série, tomando os valores, E (Eliminagao), C (Con-
servagdo) e CP (Conservagao Parcial)

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha o
valor de Nivel seja diferente de 4 e caso ndo exista “Nota DF”. Sempre que o valor
de "Nivel” é 4 e quando néo existe “Nota DF”

Campo: Nota DF
Valor: Observacgoes e indicagdes sobre o destino final

Obrigatoriedade: Apenas quando o valor de “Nivel” é 3 e na préxima linha o
valor de Nivel seja diferente de 4. Sempre que o valor de "Nivel” é 4
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Assumindo o cumprimento da especificagdo do ficheiro, foi desenvolvido um script, no-
vamente na linguagem ]S, com o objetivo de transformar a informacgao para Turtle. Através
deste mecanismo sdo obtidos ficheiros para ingestdo na base de dados.

Existiu a necessidade de identificar a legislagdo a que o ficheiro remete, normalmente de-
signada por Despacho, assim como a entidade detentora da documentagdo. De tal forma, foi
definido que o ficheiro deverd ser nomeado com a o tipo da legisla¢do, seguido do cédigo
da mesma e a palavra "RADA", seguido da entidade ou tipologia e terminando com a pala-
vra "TS", sendo estes campos sdo separados por ”_". Assim, o ficheiro fica designado, por
exemplo, “Despacho_SC_11_S_017535_RADA_DGCI_TS.csv”.

Foi necessério verificar se a legislacdo existia, assim como, verificar se esta TS é detida
por uma entidade ou tipologia. Deste modo, utilizando ficheiros JSON, previamente cria-
dos, como podemos atentar no exemplo 5.1 e no exemplo 5.3, é possivel identificar o c6digo
atribuido a legislagdo, assim como, verificar a existéncia da entidade ou tipologia.

Ficheiro com entidades

[

"DGAE"
"DGCI",
"DGLAB",

1
Ficheiro com tipologias
[

"AF",
neT",
"EE",

Exemplo 5.3: Excerto dos ficheitos JSON de entidades e tipologias

Ap0s verificar a existéncia de entidade ou tipologia, assim como, obter o cédigo da legis-
lagdo, iterou-se as linhas do documento, com auxilio do modulo csvtojson, onde definimos

s

o delimitador como ”,” (virgula), desta forma, sdo obtidos os campos que identificam cada

classe/série.
Com a defini¢do de todas as classes/séries, presentes no documento, é criado um ficheiro,
na linguagem Turtle, que serd inserido diretamente na base de dados.
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5.3 ANALISE E TRATAMENTO DE AUTOS DE ELIMINAGAO

Numa fase inicial do desenvolvimento dos AEs, foi proposto um mecanismo de inser¢do dos

mesmos no sistema, de tal forma, foi idealizado um conversor de dados XLS/XLSX para

Turtle. Deste modo, a equipa da DGLAB, modelou o formato para representacdo de AE num

documento XLS/XLSX, com base nas suas restri¢des e especificagdes, descritas na secgdo 3.9.

A representacdo de AE é subdividida em quatro zonas distintas:

1. Zona de autenticagio;

2. Zona de identificagdo e controlo global;

3. Zona de identificagdo e controlo da classe;

4. Zona de identificacdo e controlo das agregacoes.

Tendo em atengdo os campos informativos de cada zona, originou-se um o documento XLS/XLSX,

em que as suas folhas (”spreadsheets”) representam as zonas de um AE. Assim sendo, o do-

cumento é representado da seguinte forma:

— Zona de autenticacdo e zona de identifica e controlo global;

A
Designagdo da entidade responsavel
pela submissdo do auto de
1 |eliminagdo

Fonte de legitimacdo da eliminagdo:
n.2 da Portaria de Gestdo de
2 |Documentos

(45 )

Fundo

B
Secretaria-Geral do Ministério dos Negdcios Estrangeiros

187/2019

Ministério dos Megdcios Estrangeiros

Figura 20: Zona de autenticacdo e zona de identificagdo e controlo global no documento XLSX para

AE

Esta folha representa os campos necessdrio para a identificagdo da legislagdo a que o

AE remete, a entidade responsével pela submissdo do mesmo e as entidades do fundo.

— Zona de identificacdo e controlo de classes;

Esta folha representa as classes/séries do AE, onde, cada linha é a identificagdo de uma

classe/série e toda a sua informacao relevante, como PCA, DF, data de inicio e fim da

documentagao e medic¢oes das unidades de instalagdo.
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A B C D E F G H | J K
Data final da Medigdo | Mediglo | Medigio

documentagdo dasUlem |dasUlem [ dasul
proposta para papel digital noutros
eliminagdo (m.l.) (Gb) suportes

Data inicial da
N.2de

agregagbe
souul

Prazo de
Titulo da classe

série/subsérie

Codigodaclasse|  N.2de Destino

série/subsérie | referéncia

documentagio
proposta para
eliminagdo

conservagio

- final
administrativa

350.30.001 Cobranga de receitas e pagamento de 10E 2005 2010 20 04
2 despesas
3 1250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade 5E 2005 2010 10 2
4 |500.10.001.01 Realizagdo de auditoria: preparacio 10E 2006 2008 10 5
Realizagdo de auditoria: produgiio do
5 |500.10.001.02 relatério final 10C 2006 2008 10 5

Figura 21: Zona de identifica¢do e controlo de classes no documento XLSX para AE

— Zona de identificagdo e controlo das agregagdes;

A B B D E F
Cddigo da N Cddigo da Titulo da agregacdo ou unidade de | Data de inicio | Natureza da
classe i agregacdo ou da instalagdo/ arquivistica de contagem | intervencdo
1 | sériefsubsérie reten s unidade do PCA
2 |350.30.001 AS2005/00001  Despesa 1/2005 005 Dono
3 [350.30.001 AS2005/00002 Despesa 2/2005 V?_U'DS Dono
4 |350.30.001 AS2005/00003  Despesa 3/2005 Hoos Dono
5 |350.30.001 AS2005/00004 Despesa 4,/2005 ’2005 Dono
6 [(350.30.001 AS2006/00001 Despesa 1/2006 VZDDG Dono
7 |350.30.001 AS2006/00002  Despesa 2/2006 006 Dono
8 [350.30.001 AS2006/00003 Despesa 3/2006 '2006 Dono
9 [350.30.001 AS2006/00004 Despesa 4/2006 VZDDG Dono
10 |350.30.001 AS2006/00005  Despesa 5/2006 ?005 Dono

Figura 22: Zona de identificacdo e controlo das agregag¢des no documento XLSX para AE

Esta folha representa as agregagdes remetentes a uma classe/série, tendo em atengdo
a data de inicio de contagem e a NI. E de notar que esta zona é repetida tantas vezes

quantas classes existirem na zona anterior.

Tendo em conta a especificacdo do documento, foi criado um “script”, utilizando a lingua-
gem ]S, de forma a verificar a validades dos dados, assim como, criar um ficheiro para poste-
rior inser¢do na base de dados. Com isto, comegou-se por atentar na existéncia da legislagao,
e também, na existéncia das entidades envolvidas, desta forma, utilizou-se os ficheiros ante-
riormente especificados, no exemplo 5.1 e no exemplo 5.3.

Adicionalmente, sdo adicionados os elementos da primeira folha a uma estrutura JSON,
sendo criado um array vazio onde serdo inseridas as classes presentes na segunda folha, re-
lativa a zona de identificagdo e controlo das agregagdes. De seguida, é iterada cada uma
destas classes em concordancia com as restantes folhas, como forma de guardar e identificar
as agregacOes destas. Deste modo, a estrutura JSON gerada contem toda a informagao do
documento, da seguinte forma:

"numero": "1/SGMNE/2020",
"2020/08/01",

"ent SGMNE",

"dataAutenticacao":
"entidadeResponsavel":
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"legislacao": "Portaria 187/2019",
"fundo": [
"MNE"

P
"zonaControlo": [

{

"codigo": "350.30.001",

"referencia": "",

"autoDataInicio": "2005",

"autoDataFim": "2010",

"medicaoUIPapel”: "0.4",

"agregacoes": [

{

"agregacaoCodigo": "AS2005/0001",
"agregacaoTitulo": "Despesa 1/2005",
"agregacaoDataContagem": "2005",
"temNI": "Dono"

Exemplo 5.4: Exemplo da estrutura JSON inicial para representacdo de um AE

E analisada a estrutura criada, que serve de base para a construgéo ficheiro Turtle. No
entanto, o propdsito de inser¢do direta na base de dados deixou de fazer sentido, passando a
ser necessario definir os métodos de insercao pela plataforma CLAV ou importagdo pela API
de dados. Contudo, esta ferramenta permitiu estudar a validagdo dos AEs e, principalmente,
a modelagdo inicial da estrutura a ser enviada entre pedidos.

5.4 RESUMO

Este capitulo caracteriza os processo de tratamento e migracdo de dados, isto é, conversao
dos dados para ingestdo nas base de dados existentes. Com isto, foi tratada a documentagao
relativa as ferramentas que definem os objetos de classificacdo, isto é, as TSs, seguido da
andlise do documento inicial para representacao um AE.

Como resposta a defini¢do da fonte de legitimacdo, comegou-se por atentar a estrutura e
o formato dos documentos relativos as TSs. Com isto, apds andlise e especificacdo dos ele-
mentos envolvidos, foi crucial identificar os métodos de tratamento dos dados, assim como,
a validacdo dos mesmos.
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5.4. Resumo

E feito um estudo sobre o documento inicial na demonstragéo de AE, passando por identi-
ficar os campos relativos a zona de autenticacdo e zonas de controlo do mesmo. Desta forma,
seguindo o l6gica de aproveitamento de dados, é transformado o ficheiro original em JSON
e Turtle, tendo o propésito de consulta, por parte do migrador, e inser¢do, na base de dados,
respetivamente.

Contudo, apesar do propésito deste ultimo documento ter deixado de servir os requisi-
tos, foi um instrumento crucial na definigdo e idealizagdo do objeto, relativo aos AEs, a ser

propagado pela plataforma.
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INTERFACE DE PROGRAMACAO DE APLICACOES

Neste capitulo, sdo apresentadas as solugdes de acesso a API de dados, assim como a comu-
nicagdo entre esta com as base de dados, GraphDB e MongoDB. Com isto, o objetivo deste
capitulo é fornecer uma melhor percecdo do que foi implementado e do seu estado de imple-
mentacao.

Embora o propdsito primordial desta dissertacdo ser os AEs, foi necessario prepara o sis-
tema, com a finalidade de suportar as diferentes fontes de legitimagao e, nomeadamente,
preparar a API de dados para responder as pedidos relacionados com os AEs.

6.1 TABELAS DE SELEQAO PARA PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Aquando da implementagdo das TSs para PGDs, foi crucial atentar aos seus dois tipo, deri-
vado e ndo derivado da LC. Deste modo, foi necessario listar as mesmas, assim como, consul-
tar uma TS individualmente.

Foram consideradas as seguintes sub rotas de /<versaoAPI>/pgd:

Tipo de Pedido Sub rota Descri¢ao Nivel de Acesso

GET / Lllsta de TS da PGD disponiveis no Livre
sistema

GET /e Lista de TS da PGD derivadas Livre

da LC disponiveis no sistema
Consulta uma TS da PGD a partir do

GET /:idPGD seu id

Livre
Tabela 22: Tabela de rotas das PGDs

Na defini¢ao das rotas foi essencial definir os controladores, isto €, fungdes que comunicam
com a base de dados, com o objetivo de realizar opera¢des Create, Read, Update and Delete

(CRUD) sobre a mesma. Adicionalmente, € crucial analisar as operacdes ligadas a cada rota:

GET /<VERSAOAPI>/PGD Lista de PGDs com TSs previamente adicionadas ao sistema, onde a

sua base é a legislacdo presente, deste modo, a query a base de dados é a seguinte:

SELECT ?idPGD ?idlLeg ?data ?numero ?tipo ?sumario ?link WHERE {
?2uri a clav:PGD ;
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clav:temLegislacao ?1 .

?1 clav:diplomaData ?data;
clav:diplomaNumero ?numero;
clav:diplomaTipo ?tipo;
clav:diplomaSumario ?sumario ;
clav:diplomaFonte "PGD" ;
clav:diplomaLink ?link .

BIND (STRAFTER(STR(?uri), 'clav#') AS ?idPGD) .

BIND (STRAFTER(STR(?1), 'clav#') AS ?7idLeg).

Exemplo 6.1: Query de listagem das TS da PGD

A mensagem transmitida no pedido contem toda a informacdo relativa as legislagdes
com fonte a PGD, que contém TS.

GET /<VERSAOAPI>/PGD/LC Lista de PGDs, adicionadas previamente ao sistema, com TS de-
rivadas da LC, onde a sua base € a legislacdo presente e as classes que constituem a LC,
deste modo, a query a base de dados € igual a da rota anterior, com excegdo da fonte

do diploma, que passa a ser:

clav:diplomaFonte "PGD/LC" ;

Exemplo 6.2: Campo alterado de listagem das TS da PGD para PGD/LC

A semelhanga da rota anterior, a mensagem transmitida no pedido contem toda a in-
formacao relativa as legislagdes com fontes a PGD/LC, que contém TS.

GET /<VERSAOAPI>/PGD/:IDPGD Consulta as classes da TS de uma determinada PGD, tendo
em consideracdo a identificacdo da mesma, assim sendo, a query responséavel por obter

os dados necesséarios € a seguinte:

SELECT ?classe ?nivel ?codigo ?referencia ?titulo ?descricao ?df ?notaDF
?pca ?notaPCA ?formaContagem ?subFormaContagem ?designacaoParticipante
?designacaoDono ?classePai WHERE {
?uriClasse clav:pertencePGD clav:${idPGD} ;
clav:nivel ?nivel ;
OPTIONAL { ?uriClasse clav:codigo ?codigo; }
OPTIONAL { ?uriClasse clav:referencia ?referencia; }
OPTIONAL { ?uriClasse clav:titulo ?titulo; }
OPTIONAL { ?uriClasse clav:descricao ?descricao; }
OPTIONAL { ?uriClasse clav:temDF ?uriDF.
OPTIONAL { ?uriDF clav:dfValor ?2df }
OPTIONAL { ?uriDF clav:dfNota ?notaDF}
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}
OPTIONAL { ?uriClasse clav:temPCA ?uriPCA.

OPTIONAL { ?uriPCA clav:pcaValor ?pca }
OPTIONAL { ?uriPCA clav:pcaNota ?notaPCA}
}
OPTIONAL {
?uriClasse clav:temDono ?entDono .
?entDono clav:entDesignacao ?designacaoDono .
}
OPTIONAL {
?uriClasse clav:temParticipante ?entParticipante .
?entParticipante clav:entDesignacao ?designacaoParticipante .
}
OPTIONAL {
?uriClasse clav:pcaFormaContagemNormalizada ?uriFormaContagem .
?uriFormaContagem skos:preflLabel ?formaContagem .
OPTIONAL {
?uriClasse clav:pcaSubformaContagem ?uriSubFormaContagem .
?uriSubFormaContagem skos:preflLabel ?subFormaContagem .
}

}
OPTIONAL { ?uriClasse clav:temPai ?uriClassePai }

BIND (STRAFTER(STR(?uriClasse), 'clav#') AS ?classe).
BIND (STRAFTER(STR(?uriClassePai), 'clav#') AS 7classePai).

}

Exemplo 6.3: Query de consulta das classes de uma TS de determinada PGD

A mensagem transmitida no pedido contem todos os campos que caracterizam as clas-
ses, principalmente os campos de controlo de eliminagdo, isto é, PCA e DF que deter-

minam as condigdes para o cumprimento de AEs.

Em suma, a implementagdo dos acessos a informacao relativa as PGDs pela API conta
apenas com 3 rotas, sendo todas elas de consulta, pois ndo é expectavel o aparecimento de
novas PGDs, derivadas ou ndo da LC, sendo que, até a data existem 73 PGD e 3 PGD/LC.
Assim sendo, apenas existiu necessidade de implementar as rotas de consulta e suporte a

criacdo de AEs.

6.2 TABELASDE SELE(;AO PARA ANTIGOSRELATORIO DE AVALIA(;AO DADOCUMENTA-

CAO ACUMULADA

No momento de implementagdo dos AEs, foi necessario considerar as antigas TSs dos RADA,

para isso, foi crucial desenvolver os métodos de acesso a informagao.
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Foram consideradas as seguintes sub rotas de /<versaoAPI>/rada:

Tipo de Pedido Rota Descri¢ao Nivel de Acesso
GET Jold LlSt&.l de antigos RADA disponiveis Livre
no sistema
GET Jold/:idRada Consul’Fa de antigos RADA a partir Livre
do seu id

Tabela 23: Tabela de rotas dos antigos RADA

Na defini¢do das rotas é essencial definir os controladores, isto é, fungdes que comunicam
com a base de dados, sendo o primordial objetivo realizar operagdes de consulta sobre a

mesma. Adicionalmente, é necessario analisar as operag¢des ligadas a cada rota:

GET /<VERSAOAPI>/RADA/OLD Lista de TS do RADAs, adicionadas previamente ao sistema,
com base nos despachos do mesmo, deste modo, a query de consulta a base de dados

¢ a seguinte:

SELECT ?idRADA ?idlLeg ?data ?numero ?tipo ?sumario ?link WHERE {
?uri a clav:Antigo RADA ;
clav:temLegislacao ?1 .
?1 clav:diplomaData ?data;
clav:diplomaNumero ?numero;
clav:diplomaTipo ?tipo;
clav:diplomaSumario ?sumario ;
clav:diplomaFonte "RADA" ;
clav:diplomaLink ?link .
BIND (STRAFTER(STR(?uri), 'clav#') AS ?idRADA) .
BIND (STRAFTER(STR(?1), 'clav#') AS ?7idLeg).

Exemplo 6.4: Query de listagem das TS do RADA

A mensagem transmitida no pedido contem toda a informacao relativa as legislagoes
com fonte a RADA, mais precisamente a informagdo relativa ao despacho do antigo
RADA.

GET /<VERSAOAPI>/RADA/OLD/:IDRADA Consulta as classes da TS de um determinado RADA,
tendo em consideragdo a identificacdo do mesmo, assim sendo, a query responsavel

por obter os respetivos dados € a seguinte:

SELECT ?classe ?nivel ?codigo ?referencia ?titulo ?descricao ?diplomas ?df
?notaDF ?pca ?notaPCA ?formaContagem ?justificacaoPCA ?justificacaoDF ?classePai
WHERE {

?uriClasse clav:pertenceAntigoRada clav:${id} ;

clav:nivel ?nivel ;
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OPTIONAL { ?uriClasse clav:codigo ?codigo; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:referencia ?referencia; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:titulo ?titulo; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:descricao ?descricao; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:diplomas ?diplomas; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:formaContagemDesnormalizada ?formaContagem; }

OPTIONAL { ?uriClasse clav:temDF ?uriDF.
OPTIONAL { ?uriDF clav:dfValor ?df }
OPTIONAL { ?uriDF clav:dfNota ?notaDF}
OPTIONAL { ?uriDF clav:temJustificacao ?uriJustDF .
?uriJustDF clav:temCriterio ?critDF .
?critDF clav:conteudo ?justificacaoDF .
}
}
OPTIONAL { ?uriClasse clav:temPCA ?uriPCA.
OPTIONAL { ?uriPCA clav:pcaValor ?pca }
OPTIONAL { ?uriPCA clav:pcaNota ?notaPCA}
OPTIONAL { ?uriPCA clav:temJustificacao ?uriJustPCA .
?uriJustPCA clav:temCriterio ?critPCA .
?7critPCA clav:conteudo ?justificacaoPCA .
}
}

OPTIONAL { ?uriClasse clav:temPai ?uriClassePai }
BIND (STRAFTER(STR(?uriClasse), 'clav#') AS ?classe).
BIND (STRAFTER(STR(?uriClassePai), 'clav#') AS ?classePai).

}

Exemplo 6.5: Query de consulta das classes de uma TS de determinado RADA

A mensagem transmitida no pedido contem todos os campos que caracterizam as clas-
ses, principalmente os campos de controlo de eliminacdo, isto €, PCA e DF que deter-

minam as condi¢gdes para o cumprimento dos AEs.

Resumidamente, a implementacdo dos acessos a informacdo relativa aos antigos RADA
pela API visa apenas 2 rotas, a semelhanga das PGDs estas sdo de consulta, ndo existindo
necessidade de criagdo, pois os novos RADA entram num tipo diferente de fonte de legiti-
magdo, com isto, até a data existem 6 RADAs. Assim sendo, apenas existiu necessidade de

implementar as rotas de consulta e suporte a criacdo de AEs.

63 TABELAS DE SELEQA'O PARA A LISTA CONSOLIDADA

As TS criadas a partir da LC sdo a principal ferramenta de classificagdo da plataforma CLAV,

com isto, no momento de desenvolvimento dos AEs, surgiu a necessidade de modificar e atu-
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alizar as rotas existentes, assim como acrescentar rotas cruciais para a correta implementagao
dos AEs.
Foram consideradas as seguintes sub rotas de /<versaoAPI>/tabelasSelecao:

Tipo de Pedido Rota Descric¢ao Nivel de Acesso
GET / L1ste} de Tabelas de Selegao disponiveis Livre
no sistema
POST / Ad1(-:1onar uma Tabela de Selecdo 5667
ao sistema
GET /id Consulta uma Tabela de Selegado a Livre

partir do seu id

Tabela 24: Tabela de rotas das Tabelas de Selecdo

Na definigao das rotas foi fulcral definir os controladores, isto é, fungdes responsaveis pelas
operagdes CRUD na base de dados, assim sendo, é crucial analisar as operagdes ligadas a cada

rota:

GET /<VERSAOAPI>/TABELASSELECAO/ Lista de TSs derivadas da LC, inserida pela plataforma
CLAV, deste modo, a query a base de dados é a seguinte:

SELECT * WHERE {
?uri rdf:type clav:TabelaSelecao ;
clav:designacao ?designacao ;
clav:dataAprovacao ?data ;
clav:temEntidade ?uriEnt .
BIND(STRAFTER(STR(?uri), 'clav#') AS 7id).
BIND (STRAFTER(STR(?uriEnt), 'clav#') AS ?entidade).

Exemplo 6.6: Query de listagem das TS/LC

A mensagem transmitida no pedido contem a informacao necesséria para representa-
¢do de TSs criada pela plataforma CLAV. Com isto, de forma a manter a coeréncia, as
entidades sdo agrupadas por TS, sendo que, estas pode ser organizacionais ou plurior-

ganizacionais, isto é, uma ou mais entidades, respetivamente.

POST /<VERSAOAPI>/TABELASSELECAO/ Insere uma TS derivada da LC na base de dados, ap6s
a validacdo da mesma pelo workflow de pedidos. Com isto, é crucial analisar o objeto

no corpo da mensagem, sendo que contem os seguintes campos:
- designacao: Caracteriza sucintamente a TS;

- entidades: Contem as entidades envolvidas como donas e/ou participantes;
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- listaProcessos: Além da informacao relativa ao processo selecionados e pre-selecionados,
contem a lista de classe/PN que constituem uma TS, com isto, cada elemento desta
lista é caracterizado por:

* nivel - Indica o nivel da classe, isto é, se é uma classe, sub-classe, processo ou
sub-processo;

* codigo - Identifica o cédigo relativo ao processo retirado da LC;
* titulo - Descri¢do resumida do processo;

* descricao - Descri¢do detalhada do processo;

* status - Indica o estado do processo, isto €, se esté ativo ou nao;

* notasAp - Representa a lista com todas as Notas de Aplicacdo referentes ao
processo da LC;

* exemplosNotasAp - Exemplifica as Notas de Aplicagdo referentes ao processo
da LC, em forma de lista;

* notasEx - Representa a lista com todas as Notas de Exclusao referentes ao pro-
cesso da LC;

* termosInd - Lista que contem os termos de indice relativos ao processo;
* tipoProc - Indica se o processo é comum ou especifico;

* procTrans - Aponta se o processo é ou ndo transversal;

* donos - Lista de entidades donas do processo;

* participates - Lista de entidades participantes no processo, assim como o seu
tipo de participacao;

* processosRelacionados - Representa a lista de processos relacionados com o

atual, assim como a relagao entre eles;
* legislacao - Lista de legisla¢cdes em que o processo esta relacionado;
* pca - Representa toda a informacéo relacionada com o PCA do processo;
* df - Retrata toda a informagao sobre o DF do processo;

* entidades - Lista de entidades selecionadas na criacdo da TS, onde esté repre-

sentado o tipo de participagdo relativo a este processo.

A criacdo de uma TS utiliza o objeto recebido, principalmente a lista de processos, no
qual estes sdo copiados de forma a manter a informagéo relativa aos mesmos, no mo-
mento em que a TS é produzida. Com isto, foi desenvolvida uma funcdo capaz de
transcrever o objeto JSON para SPARQL Protocol and RDF Query Language (SPARQL), e
sucessivamente, inseri-lo na base de dados.

A query é inciada com a informacao descritiva da TS:
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var query = " {
clav:${id} a clav:TabelaSelecao ;
clav:designacao "${tabela.objeto.dados.designacao}" ;
clav:tsResponsavel "${tabela.criadoPor}" ;
clav:dataAprovacao "${data}" ;
clav:temEntidadeResponsavel clav:${tabela.entidade} .

Exemplo 6.7: Inicializagdo da query de inser¢do de uma TS/LC

Foi primordial converter cada um dos processos, para isso, atenta-se em todos os ele-
mentos do mesmo.

function queryClasse(id, proc) {
var idProc = "c" + proc.codigo +" "+id
var query += “clav:${idProc} a clav:Classe N${proc.nivel} ;
clav:pertenceTS clav:${id} ;
clav:classeStatus "${proc.status}" ;
clav:codigo "${proc.codigo}"
clav:titulo "${proc.titulo}" ;
clav:descricao "${proc.descricao}"
if (proc.procTrans)
query+="clav:${idProc} clav:processoTransversal "${proc.procTrans}"."
if(proc.tipoProc=="Processo Comum")
query+="clav:${idProc} clav:processoTipoVC clav:vc processoTipo pc."
else query += "clav:${idProc} clav:processoTipoVC clav:vc processoTipo pe."
for(var nota of proc.notasAp)
// Adiciona as Notas de Aplicacao
for(var nota of proc.exemplosNotasAp)
// Adiciona os Exemplos de Notas de Aplicacao
for(var nota of proc.notasEx)
// Adiciona as Notas de Exclusao
for(var ti of proc.termosInd)
// Adiciona os Termos Indice
for(var leg of proc.legislacao)
query += “clav:${idProc} clav:temLegislacao clav:${leg.idLeg} .°
if(proc.pca.valores!="" || proc.pca.notas!="")
// Verifica os valores do PCA e adiciona em concordancia a query
if((proc.df.valor!="" && proc.df.valor!="NE") || proc.df.nota)
// Verifica os valores do DF e adiciona em concordancia a query
//Verifica o seu nivel e adiciona relacdo temPai em concordancia

return query

Exemplo 6.8: Fungdo de transcrigdo do processo JSON para SPARQL na inser¢do de uma TS/LC

Contudo, uma correta representagdo da TS esta assente nos processos que a envolvem,

no entanto é necessdrio incluir os filhos destes processos assim como o seus pais, isto
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é, classes, sub-classe e sub-processos. Desta forma sdo utilizadas duas fungdes pré-
existente das classes, a funcdo “descendencia”, que retira a lista de filhos do processo,
e afungdo "retrive”, que obtém a informagdo completa de uma classe. Estas fung¢des sdo

utilizadas para replicar a informagdo dos pais e filhos do processo, da seguinte forma:

for( //Itera os processos ) {
//Adiciona a lista de pais com nivel N1
if(pailList.indexOf(proc.codigo.split(".")[0]) === -1)
pailList.push(proc.codigo.split(".")[0])
//Adiciona a lista de pois com nivel N2
if(pailList.indexOf(proc.codigo.split(".")[0]+"."+proc.codigo.split(".")[1]) === -1)
pailList.push(proc.codigo.split(".")[0]+"."+proc.codigo.split(".")[1])
//Adicona a lista os filhos
var listaFilhos = await Classe.descendencia("c"+proc.codigo)
//Escreve os triplos dos proc filhos
for(var filho of listaFilhos) {
var classeFilho = await Classe.retrieve("c"+filho.codigo)
query += queryClasse(id, classeFilho)

}

//Escreve os triplos dos proc pais
for(var pai of pailList) {

var classePai = await Classe.retrieve("c"+pai)
query += queryClasse(id, classePai)

Exemplo 6.9: Funcao de replicar a informagédo dos pais e filhos de um processo

E inserida na base de dados uma replica exata das classes, selecionadas na TS, como
forma de manter a coeréncia da informagdo no momento em que foi criada. Finalmente,
é feita a verificacdo da correta inser¢do na base de dados e, de seguida, é transmitida,

no pedido, a mensagem de sucesso, ou insucesso em caso de falha.

GET /<VERSAOAPI>/TABELASSELECAO/:ID Consulta a informacédo total de determinada TS, as-
sim sendo, a query inicial para obter os campos de identificacdo da TS é a seguinte:

SELECT * WHERE {
clav:${id} a clav:TabelaSelecao ;
clav:designacao ?designacao ;
clav:dataAprovacao ?data ;
clav:temEntidade ?entidades ;
clav:tsResponsavel ?responsavel ;
clav:temEntidadeResponsavel ?entidade .

Exemplo 6.10: Query de consulta de uma TS/LC
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Ap06s obter os dados relativos a identificacdo da TS, isto é, designagao, data de criacdo e
entidades envolvidas, é necessario recolher os dados das classes que a constituem. Para

isso, é feita uma query com a finalidade de obter os c6digos das classes pertencentes
ha TS.

SELECT * WHERE {
?classe clav:pertenceTS clav:${id} ;
clav:codigo ?codigo .
} ORDER BY ?codigo

Exemplo 6.11: Query de consulta dos cédigos das classes de uma TS/LC

E iterada a lista de processos obtida e, utilizado a funcdo “retrive”previamente criada,
recolhe-se toda a informacao relevante na representagdo das classes de uma TS. Desta

forma, os dados obtidos sdo transmitidos na resposta ao pedido.

Em suma, a implementacdo dos acessos a informacao relativa as TSs com base na LC, pela

API, conta com 3 rotas, sendo que, as rotas de consulta servem de suporte na especiﬁcagéo
dos AEs.

6.4 AUTOS DE ELIMINACAO

Esta secgdo retrata a implementagdo das rotas e controladores responséveis pelos AEs, sendo
este, o principal instrumento de trabalho desta dissertagdo. Com isto, foi necessario idealizar
as operagdes relevantes em torno dos mesmos.

Foram consideradas as seguintes sub rotas de /<versaoAPI>/autosEliminacao:

Tipo de Pedido Rota Descricao Nivel de Acesso
GET / Llst&.l de Autos de Eliminagado presentes Livre
no sistema
POST / Adl(?lonar um Auto de Eliminagéo 5667
ao sistema
GET Jid Con.sulta um Auto de Eliminagéo a Livre
partir do seu id
POST Jimportar Importagdo de um Auto de Eliminacdo 5 6e7

a partir de um ficheiro XML
Tabela 25: Tabela de rotas dos Autos de Eliminagao
Perante a definicdo das rotas é essencial definir os controladores, isto é, fun¢des respon-

saveis pelas operagdes CRUD na base de dados, com isto, é essencial analisar as operagdes
efectuadas em cada rota:

GET /<VERSAOAPI>/AUTOSELIMINACAO, Lista de AEs, inseridos no sistema, deste modo, a query

a base de dados ¢ a seguinte:
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SELECT ?id ?data ?entidade ?autoTipo ?tipo ?numero ?referencial
?referenciallabel ?referencialTitulo WHERE {

1

?id a clav:AutoEliminacao;

clav:autoDataAutenticacao ?data;
clav:temEntidadeResponsavel ?entidade .

OPTIONAL {

?id clav:temLegislacao ?legislacao .
?legislacao clav:diplomaFonte ?tipo;
clav:diplomaNumero ?numero . }

OPTIONAL { ?id clav:autoTipo ?autoTipo . }
OPTIONAL {

?id clav:temReferencialClassificativo ?referencial .
OPTIONAL { ?referencial clav:designacao ?referenciallabel }.
OPTIONAL { ?referencial clav:titulo ?referencialTitulo }.

Exemplo 6.12: Query de listagem dos AEs

A listagem dos AEs consta da data de criagdo, das entidades envolvidas e da fonte de

legislativa, para esta ultima, é crucial verificar o tipo da fontes, isto é, verificar se existe

legislacdo do tipo, PGD ou antigo RADA, ou se pertence a um referencial classificativo,

em outros termos, TS/LC ou novo RADA. Assim, o objeto transmitido como resposta

ao pedido contem a informacéo principal na sucinta representagdo dos AEs.

POST /<VERSAOAPI>/AUTOSELIMINACAO; Insere um AE na base de dados, ap6s validagdo dos

dados efetuados no workflow de pedidos. Por consequéncia, é necessario analisar o

objeto de entrada no corpo do pedido, sendo que contem os seguintes campos:

legislacao/referencial: Identifica a fonte de legitimacdo ou referencial classifica-
tivo ao qual pertence o AE;

fundo: Lista de entidade que pertencem ao fundo relativo ao AE;
entidade: Indica a entidade responséavel pela producdo do AE;
responsavel: E-mail do utilizador que produziu o AE;

zonaControlo: Representa a lista das classe que servem de instrumento classifica-
tivo para as agregacoes do AE, de tal forma, cada elemento desta lista é caracteri-
zador por:

* idClasse - Indica o identificador da classe/série;
* codigo - Identifica o c6digo relativo a classe/série;
* referencia - Identifica a referéncia relativo a classe/série;

x titulo - Descricao resumida da classe/série;
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* prazoConservacao - Indica o PCA, em anos, da classe/série;
* notasPCA - Representa as notas relativas ao PGD;

* destino - Identifica o DF, podendo ser 3 tipos: E (Eliminacédo), C (Conserva-

¢do) ou CP (Conservacgdo Parcial);
* notaDF - Representa as notas relativas ao DF;
* ni - Indica a NI, assumindo o valor de Participante ou Dono;
* dono - Representa a lista de entidades donas da classe/série;

* datalnicio - Indica a data de inicio da contagem, em anos, das unidades de
instalacao;

* dataFim - Indica a data do termino da contagem, em anos, das unidades de
instalacéo;

* uiPapel - Representa a medicdo das unidades de instalagdo no formato de
papel, em m.];

* uiDigital - Representa a medi¢do das unidades de instalacdo no formato digi-
tal, em Gb;

* uiOutros - Representa a medigdo das unidades de instalagdo nos restantes
formatos;

* agregacoes - Demonstra a lista das agregagdes, com base na classe/série. Com

isto, um elemento desta lista representa um objeto com os seguintes campos:
. codigo - Indica o c6digo unico da agregacao;
. titulo - Descri¢ao resumida da agregacao;
. dataContagem - Indica a data em que é realizada a contagem, em anos;
. ni - Identifica a NI, assumindo o valor de Participante ou Dono.

A criacdo de um AE utiliza o objeto recebido, com especial relevancia nas classes/séries
de controlo a eliminagdo, sendo estas os instrumentos primordiais para a correta ava-
liagdo da documentagdo produzida. Com isto, foi desenvolvida uma fungdo capaz de
transcrever e analisar o objeto JSON para uma query de inser¢cao SPARQL.

Comeca-se por verificar a validade da fonte de legitimacado selecionada. De seguida,
a forma de criagdo do identificador do AE, passa pela quantidade que se encontram
inseridos na base de dados, pela entidade, isto é, sdo contados os AE inseridos por uma
entidade e incrementado este nimero, assim sendo, a identificagdo do auto consta da

sigla da entidade, seguido do ano e do ntimero anteriormente obtido.

E iniciada a formulagio da query de insercio do AF, da seguinte forma:

var query = {
clav:${id} a clav:AutoEliminacao ;
clav:autoNumero "${numero}" ;
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clav:autoResponsavel "${auto.responsavel}" ;
clav:autoDataAutenticacao "${data}" ;

clav:autoTipo "${auto.tipo}"
clav:temEntidadeResponsavel clav:${auto.entidade} .

Exemplo 6.13: Inicializacdo da query de inser¢do de um AE

Ap6s a validacdo e insercdo da fonte de legitimacdo e fundo, foi crucial analisar as
classes/séries que constituem a zona de controlo, para isso, é iterada a lista das zonas
de controlo e analisados os seus elementos individualmente.

for(zona of auto.zonaControlo) {

var idZona = "zc_"+indexZona+" "+id.split("ae ")[1];
query += “clav:${id} clav:temZonaControlo clav:${idZona} .
clav:${idZona} a clav:ZonaControlo ;
clav:dataInicio "${zona.dataInicio}" ;
clav:dataFim "${zona.dataFim}" ;
clav:temClasseControlo clav:${zona.idClasse} .

if(zona.destino=="C" || zona.destino=="Conservacdo" || zona.destino =="NE") {
query += “clav:${idZona} clav:temNI clav:vc participante .°
for(dono of zona.dono)
query += “clav:${idZona} clav:temDono clav:ent ${dono} .°

if(zona.uiPapel && zona.uiPapel!="0")

query += “clav:${idZona} clav:UIpapel "${zona.uiPapel}"
if(zona.uiDigital && zona.uiDigital!="0")

query += “clav:${idZona} clav:UIDigital "${zona.uiDigital}"
if(zona.uiOutros && zona.uiOutros!="0")

query += “clav:${idZona} clav:UIQutros "${zona.uiOutros}"
// Iterar a lista de agregacbes por zona de controlo

Exemplo 6.14: Funcédo de andlise e transcri¢do da lista de zonas de controlo, na inser¢do de um

AE

E necessério analisar as unidades de instalagdo, que contem as classes como objeto de
classificagdo, de tal forma, sdo transcritas as agrega¢des de cada uma das zonas de con-
trolo.

for(agregacao of zona.agregacoes) {

var idAg = "ag "+indexAg+" "+idZona
query += °
clav:${idZona} clav:temAgregacao clav:${idAg} .
clav:${idAg} a clav:Agregacao ;
clav:agregacaoCodigo "${agregacao.codigo}" ;
clav:agregacaoTitulo "${agregacao.titulo}" ;
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clav:agregacaoDataContagem "${agregacao.dataContagem}" ;
clav:temNI clav:vc ${agregacao.ni} .

Exemplo 6.15: Fungdo de transcrigdo das agregagdes de determinada zona de controlo

E inserido na base de dados o AE, ap6s anélise e validagdo dos dados recebidos no
pedido. Finalmente, é feita a verificacdo da correta inser¢do na base de dados e, de
seguida, é transmitida a mensagem de sucesso, ou insucesso em caso de falhar, através

do pedido.

GET /<VERSAOAPI>/AUTOSELIMINACAO/:ID Consulta a informacéo total de determinado AE, as-
sim sendo, a query inicial, responsavel por obter os dados relativos a zona de autenti-
cagdo e zona de controlo global de um AE, é a seguinte:

SELECT * WHERE {
clav:${id} a clav:AutoEliminacao;
clav:autoNumero ?numero;
clav:autoResponsavel ?responsavel;
clav:autoDataAutenticacao ?data;
clav:temEntidadeResponsavel ?entResponsavel;
clav:temFundoDe ?fundo .
?fundo clav:entDesignacao ?fundoNome .
?entResponsavel clav:entDesignacao ?entidadeNome .
OPTIONAL { clav:${id} clav:temLegislacao ?legislacao .
?legislacao clav:diplomaFonte ?fonte;
clav:diplomaNumero ?legNumero .}
OPTIONAL { clav:${id} clav:temReferencialClassificativo ?referencial
OPTIONAL { ?referencial clav:designacao ?referenciallabel }.
OPTIONAL { ?referencial clav:titulo ?referencialTitulo }. }

Exemplo 6.16: Query de consulta das zonas de autenticagdo e controlo global de um AE

E necessério adquirir os dados relativos a zona de controlo, isto é, a lista de classes/sé-

ries, assim como a informacao relevante das mesmas.

SELECT * WHERE {
clav:${id} a clav:AutoEliminacao ;
clav:temZonaControlo ?zonaControlo .
?zonaControlo clav:datalnicio ?datalnicio ;
clav:dataFim ?dataFim ;
clav:temClasseControlo ?classe .
OPTIONAL { ?zonaControlo clav:UIpapel ?UIpapel ;}.
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OPTIONAL { ?zonaControlo clav:UIDigital ?UIdigital ;}.
OPTIONAL { ?zonaControlo clav:UIOutros ?UIoutros ;}.
?classe clav:titulo ?titulo ;
clav:temDF ?destino;
clav:temPCA ?prazo .
?destino clav:dfValor ?df .
?prazo clav:pcaValor ?pca .
OPTIONAL { ?classe clav:codigo ?codigo .} .
OPTIONAL { ?classe clav:referencia ?referencia .}.

Exemplo 6.17: Query de consulta da zona de controlo das classes/séries de um AE

E crucial atentar nas agregacoes de cada uma destas classes/séries, tendo em atencao
que estas s6 sdo devolvidas aos utilizadores que fazem parte da entidade produtora
deste AE, ou a utilizadores pretencentes a DGLAB. Com isto em consideragado, sdo ob-
tidos os dados relativos as agregagdes, do seguinte modo:

SELECT * WHERE {
clav:${res2.id} clav:temAgregacao ?ag .
?ag clav:agregacaoCodigo ?codigo ;
clav:agregacaoTitulo ?titulo ;
clav:agregacaoDataContagem ?data .
OPTIONAL { ?ag clav:temNI ?ni } .

Exemplo 6.18: Query de consulta da zona de controlo da agregacdo de uma classe/série

A mensagem transmitida na resposta do pedido consta da informagao de representacdo
de um AE, assim como, as classes/séries responsaveis pela avaliacdo das agregacoes.
Além disto, as agregagdes apenas sdo incluidas no AE caso a entidade produtora do
mesmo seja igual a entidade do utilizador que realizou o pedido.

POST /<VERSAOAPI>/AUTOSELIMINACAO/IMPORTAR Insere um AE no workflow de pedidos, a

partir de um ficheiro XML. Assim sendo, é necessario validar este ficheiro através de
um schema, isto é, um documento que define a estrutura do XML, designado por XML
Schema Definition (XSD).

O documento XML deve respeitar a seguinte estrutura, comecando pela tag, que define
o inicio do documento, <auto>:

<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:element name="auto">
<xs:complexType>

<Xs:sequence>
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<xs:element
<xs:element

<xs:element
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name="legislacao" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="referencial" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="fundo" type="xs:string" minOccurs="1" maxOccurs="unbounded"/>
name="zonaControlo" maxOccurs="unbounded">

<xs:complexType>

<Xs:sequence>

<XS:

<Xs

<XSs

<XS:
<XS:
<XS:
<XS:
<Xs:

<Xs:

element
:element
:element
element
element
element
element
element
element

name="codigo" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="referencia" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="datalnicio" type="xs:string"/>

name="dataFim" type="xs:string"/>

name="dono" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
name="medicaoPapel" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="medicaoDigital" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="medicaoOutros" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>
name="agregacao" max0Occurs="unbounded">

<xs:complexType>

<XS:sequence>

<xs:element name="codigo" type="xs:string"/>

<xs:element name="titulo" type="xs:string"/>

<xs:element name="dataContagem" type="xs:string"/>

<xs:element name="ni" type="xs:string" minOccurs="0" maxOccurs="1"/>

</xs:sequence></xs:complexType>

</xs:element></xs:sequence></xs:complexType></xs:element>

</xs:sequence></xs:complexType></xs:element>

</xs:sche

ma>

Exemplo 6.19: XML Schema para defini¢do do ficheiro XML de um AE

Ap6s validacdo da estrutura, é necessério validar os elementos que a constituem, desta

forma, foi definida, como requisito, a lista de invariantes:

- Nao é permitido eliminar documentagdo com mais de 100 anos;

A Data de inicio deve ser inferior a subtracdo do Prazo de conservagdo adminis-

trativa ao ano corrente;

A Data de Fim de contagem deve ser anterior a data atual;
A Data de Fim de contagem deve ser menor que a data de inicio da contagem;
Pelo menos um dos campos de Medi¢des de Ul deve estar preenchido;

Quando o Destino Final da classe é Conservacéo, é obrigatério o preenchimento

do campo Dono do PN, para fonte de legitimacdo do tipo PGD/LC e TS/LC;

A Data de inicio da contagem deve ser igual ou inferior a subtragdo do Prazo de

conservagdo administrativa ao ano corrente. (Para garantia de cumprimento inte-

gral do PCA ¢ aconselhavel adicionar a este valor um ano);

da Classe.

A Data de Inicio de contagem da Agregacdo ndo pode ser inferior a Data de Inicio
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Cumprindo os invariantes para validagdo de um AE, é obtido um objeto JSON agru-
pado com a estrutura a ser inserida no workflow de pedidos. Com isto a conversao do
ticheiro XML para JSON, € o seguinte:

{

"legislacao": "Portaria 835/91 - Regulamento Arquivistico...",
"fundo": ["DGLAB - Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas"],

"zonaControlo": [
{

"idClasse": "classe lromBNjldoA7RYJ",
“referencia": "2",
"titulo": "Documentos relativos as grandes linhas de politica...",
"prazoConservacao": "50",
"destino": "Conservacao",
"notaDF": "",
"ni": "Participante",

"dataInicio": "1950",
"dataFim": "1950",
"uiPapel": "2",
"agregacoes": [
{
"codigo": "1", "titulo": "1", "dataContagem": "1955"
|
I
"responsavel": "alex@dglab.pt",
"entidade": "ent DGLAB",
"tipo": "PGD"

Exemplo 6.20: Exemplo da estrutura JSON de um AE

A mensagem transmitida na resposta do pedido consta do seu cédigo, assim como o
auto que foi submetido, deste modo, o pedido é inserido na base de dados Mongo, que

posteriormente sera processada através do seu workflow.

Resumidamente, a implementagdo dos acessos, pela API, a informacao relativa aos AEs,
consta de 2 rotas de insercdo e 2 de consulta, ou seja, aw rotas responsaveis pela correta cria-
¢do e importacgdo de AEs, assim como, as rotas de consulta da meta-informag¢do da documen-
tagdo eliminada. Assim sendo, esta implementagao define a comunicagao entre a plataforma
CLAV com as suas bases de dados.

6.5 RESUMO

O objetivo primordial deste capitulo é a explicagdo das varias decisdes tomadas relativamente
aos acesso entre cliente e servidor, isto é, descri¢do detalhada da necessidade e implementa-
¢do das rotas presentes na API de dados.
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Comecou-se por descrever as rotas relativas as TSs da PGD e do antigo RADA, sendo que
todas estas sdo rotas de consulta, isto é, como foi verificado no capitulo anterior, ndo existem
novas PGDs e os novos RADA contém uma estrutura diferente, mais completa, ou seja, ndo
hé necessidade de inser¢do dos mesmos por parte dos utilizadores. Com isto, é feita uma
analise detalhada de cada rota, de forma a entender o seu propdsito, assim como, analisar a
query que comunica com a base de dados.

Sao analisadas as rotas que definem o acesso as TSs derivadas da LC, sendo que estas sdo
o instrumento de classificagdo principal da plataforma CLAV. Desta forma, existiu a neces-
sidade de definir métodos de inser¢do para estas TSs, e, consequentemente, é necessario im-
plementar os métodos de consulta das mesmas. Com isto, € feita uma andlise detalhada das
implementagdo de cada rada, assim como, a forma como é formulada a query que comunica
com a base de dados.

Sao descritas as rotas de tratamento dos AEs, onde existem duas rotas responsaveis pela
insercdo e duas pela consulta. Desta forma, é relevante mencionar que a primeira rota do
tipo POST é responséavel pela insercdo de um objeto JSON, tratado pelo workflow de pedidos
da plataforma CLAV, na base de dados, e a segunda é responsavel pela inser¢do de um do-
cumento XML, representativo de um AE, na base de dados mongo, mais precisamente, na
colegao de pedidos. A semelhanca da definicio das rotas anteriores, é feita uma anélise de-
talhada de cada uma destas.

E possivel consultar a documentagdo sobre a API de dados e todas as suas rotas, através
da pégina: https://clav-api.dglab.gov.pt/v2/docs.
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INTERFACES

Este capitulo contém como intuito descrever a implementacdo da interface de criacdo assis-
tida, assim como a interface de importagado para os AEs. Além disso, é primordial descrever
a implementacgdo das interfaces de suporte aos AEs, isto é, as interfaces que represento a

consulta das fontes de legitimacao.
O utilizador da plataforma CLAV pode realizar trés operacdes distintas sobre os Autos de

Eliminagao:
e Consultar - Visualizagdo dos AEs previamente inseridos na plataforma;

e Criar - Criagdo assistida dos AEs, correspondente a criacdo de um pedido que entrara

nos workflows da plataforma;

e Importar - Importagdo de AEs através de ficheiros CSV, a semelhanga do anterior, gera

um pedido que entrara nos workflows da plataforma.

Estas agOes estdo presentes no painel das operagdes na pagina principal da plataforma.

Autos de Eliminagdo

e @ opgdo CRIAR
opgéo IMPORTAR

CONSULTAR m IMPORTAR

Figura 23: CLAV: painel de opera¢des com os AE

Adicionalmente, as fontes de legitimacdo do tipo TS/LC, PGD e PGD/LC podem ser consul-
tadas na listagem, presente no painel de operagdes das TS, e as do tipo RADA e RADA /CLAV
podem ser consultadas na listagem, presente no painel de operagdes dos RADA.
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7.1 INTERFACE DE CONSULTA

Ap6s carregar no botdo “Consultar” na zona de operagdes dos AEs, a pdgina visualizada

muda para a interface presente na figura 24.

Autos de Eliminagdo Filtrar Q
dentificagio Fonte de Legitimagao Diploma Legislativo Entidade Produtora vata
AJES/2020/1 TSILC Lista Consolidada AJES 2020617
AZES/2020/2 TSIe Lista Consolidada ASES 2020617
A3ES/2020/3 TS/ie Lista Consolidada ASES 2020617
AJES/2020/4 TS/LC Lista Consolidada A3ES 2020617
TS/LC Lista Consolidada 2020617

PGD Portaria 107/2010 A3ES 2020-6-17

Figura 24: Lista exemplificativa dos AE previamente inseridos

De forma a consultar um AE, o utilizador deve selecionar a linha correspondente ao auto

pretendido, e com isto a pagina visualizada muda para a interface representada na figura 25.

Auto de Eliminagdo

Nimero
Data de Autenticagéo
Entidade Responsével  A3ES - Agéncia de Avaliagio e Acreditagio do Ensino Superior (=

Fonte de Legitimagdo  FGD-P

Fundo + A3ES - Agéncia de Avaliagio e Acreditacio do Ensino Superior

000.05.02: 4 - Manuais de procedimentos

010.01.01: 7 - Candi a

070.15.01: 54 - Apoio ao utilizador 4

VOLTAR

Figura 25: Consulta de um AE

Sao apresentados ao utilizador as informagoes relevantes e identificativas do auto em ques-

tdo, onde se pode encontrar:
e Entidade Responsavel - Identificagdo da entidade produtora do auto de eliminagao;
e Fonte de Legitimagéo - Legislacdo em que se encontra abrangido;
e Fundo - Entidades responsaveis pelo fundo;
e Lista de Classes / Séries - Painel representativo das classes / séries classificativas do AE;

E natural que em cada classe, o utilizador possa encontrar informagdo sobre a mesma, ou
seja, o utilizador é capaz de consultar informagao relevante a classe e respetivas agregagdes,
inclusive, o total de agregagdes por classe, assim como, medi¢des Ul efetuadas. Mas também,

0s parametros mais relevante, como, o DF e o PCA, que indicam a avaliacdo da informacao.
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7.2 INTERFACE DE CRIAQ;\O ASSISTIDA

Ap6s carregar no botdo “Criar” na zona de operagdes dos AEs, a pagina visualizada muda
para a interface presente na figura 26.

Novo Auto de Eliminagao
o Selegdo de Fonte e Fundo

Fonte de legitimagdo

Fundo A3ES - Agéncia de Avaliagao e Acreditago do Ensino Superior @

Figura 26: Visualizagdo inicial da interface de criagdo assistida

E possivel identificar, na figura 26, 3 agdes primordiais, a sele¢do de fonte de legitimagao,

a identificagdo das entidades responsaveis pelo fundo, e a adicdo de classe de classificagdo.

7.2.1 Fonte de Legitimagio

O utilizador tem que selecionar o tipo da fonte de legitimagao, entre TS inserida pela plata-
forma, PGD pertencente a LC, PGD, RADA ou RADA inserido pela pelataforma. De seguida,

em concordancia com o tipo de fonte é apresentada uma lista de legislagdes, sendo necessaria
a selecdo de uma destas, como se ve na figura 27

@ selecio de Fonte e Fundo

Fonte de legitimagao

Portaria 182/2020 - Regulamento para a classificago e avaliago da informagao produzida no exercicio de fungdes pelos Grgéos  entidades integrados no Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e a respetiva tabela de selegdo
Fundo

Portaria 381/2019 - Regulamento para a classificagdo e avaliagao da informagao arquivistica do Instituto da Mobilidade e dos Transportes, 1. P
Portaria 39/2019 - Regulamento para a Classificagdo e Avaliagéo da Informagéo produzida no exercicio de fungées da CP - Comboios de Portugal, E. P E

Portaria 11/2019 - Regulamento para a classificagéo e avaliagdo da informago prod icio de fungdes da de Portugal, 5. A, e

Figura 27: Selecdo de fonte de legitimacao

7.2.2 Fundo

O utilizador deve selecionar as entidades responsédveis pelo fundo do AE a criar, sendo ne-
cessario que as entidades se encontrem previamente inseridas no sistema.
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@ selegio de Fonte e Fundo

Fonte de legitimagéo

O Tsie

7.2. Interface de Criagdo Assistida

@ PoD/LC O PGD O RADA (O RADA/CLA

Portaria 182/2020 - paraa 40 e avaliagdo da produzida no exercicio de fungdes pelos 6rgéos e entidades integrados no Ministério do Trabalho, Solidariedade e Se ~

Fundo A3ES - Agéncia de Avaliacio e Acreditago do Ensino Superior € ACM - Alto Comissariado para as Migrades, IP @ -

CONTINUAR .

8 0O

o o

A3ES - Agéncia de Avaliagéo e Acreditago do Ensino Superior

AAN - Autoridade Aerondutica Nacional

AC- Aguas de Coimbra, EM

ACM - Alto Comissariado para as Migracdes, IP

ACSS - Administrago Central do Sistema de Saide, IP

ACT - Autoridade para as Condiges de Trabalho

Figura 28: Selecdo de entidades responséveis pelo fundo

7.2.3 Adicionar Classe

Ap6s carregar no botdo “Adicionar Classe”, é apresentado o formulario de identificagdo das

classe da zona de controlo, sendo necessario preencher os seguintes campos:

e Cddigo da Classe - Selecionado com base na lista de classes disponiveis das Tabela de

Selecéo;

e Prazode Conservagdo Administrativa - Preenchido automaticamente com base na classe

selecionada;

e Destino Final - Preenchido automaticamente com base na classe selecionada;

e Natureza de Intervencao - Preenchido automaticamente com base na classe selecionada

e apenas visivel no caso de DF como Conservacao;

e Dono do PN - Apenas preenchivel no caso de DF como Conservacao;

e Data de Incio e Data de Fim - Anos em que inicio e terminou o processo;

e Medicdes - Unidades de medigdao em diferentes formatos, obrigatoriedade de preenchi-

mento de pelo menos um dos campos.

Existem dois invariantes sobre o DF, que asseguram a correta formulagdo do AE:

e Quando o DF da classe selecionada é Conservagdo, surge a NI como Participante;

e Quando o DF da classe selecionada é Elimina¢do, ndo devem surgir os campos NI e

Dono PN;

Adicionalmente, sdo verificados, os seguintes invariantes, que garantem o cumprimento

do dever legal no procedimento de eliminacao:

e As classes com DF de Conservagdo sdo excluidas, quando a fonte de legitimacao é do
tipo PGD, RADA ou RADA/CLAV;
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7.2. Interface de Criagdo Assistida

e Documentagdo produzida com mais de 100 anos, ndo pode ser eliminada;

ao ano corrente;

e A Data de Fim deve ser menor que a data de inicio

A Data de Fim deve ser anterior a data atual;

A Data de inicio deve ser inferior a subtragdo do Prazo de conservac¢do administrativa

Pode-se observar um exemplo preenchido, sobre a adi¢do de classe, na figura 29.

Classe TS/LC

Classe 100.10.002 - Aprovagdo e comunicagdo de convencdes internacionais

Prazo de Conservagao 5 Anos Destino Final
Administrativa

Natureza de Intervengao Participante Donos do PN

Data de Inicio 2000 X Data de Fim

Medigo de Ul em Papel nsira a medicao de U Medig@o de Ul Digital Insira a medicéo de Ul

Conservagio

ACSS - Administragdo Central do Sistema de Saide, IP @~
2001 X

Medigo de Ul noutro Suporte Insira a medicdo de Ul

VOLTAR ADICIONAR LIMPAR

Figura 29: Formulario de adigdo de classe

Ap6s adicionar classes, é possivel consulta-las e realizar operagdes CRUD sobre estas, as-

sim como, adicionar agregacoes.

Novo Auto de Eliminagao

Selegéo de Fonte e Fundo

) B Lista Consolidada
i A3ES-Agéncia de Avaliagéo e Acreditagéo do Ensino Superior

@ Tratamento das classes de controlo

ADICIONAR CLASSE

Classe 100.10.002 - Aprovagéo e comunicago de convengdes internacionais

GUARDAR TRABALHO B CONTINUAR DEPOIS B SUBMETER ELIMINAR

Figura 30: Lista de Classes adicionadas

7.2.4 Classe e Agregacoes

Nesta zona é possivel ver as informagdes relativas as classes inseridas, assim como, adicionar

agregagOes as mesmas.

E necessério o preenchimento dos campos identificativos, sendo crucial respeitar alguns

invariantes:
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e O codigo da agregacao deve ser tnico por classe;

e A data de contagem mais o nimero de anos do PCA + 1 tem de ser igual ou inferior ao

ano corrente;
e A data de contagem tem de ser superior ou igual a data de inicio;
e A NI é excluida quando a fonte de legitimacédo é do tipo PGD, RADA ou RADA/CLAYV;

e A NI deve surgir por defeito como Participante, caso a classe apresente DF de Conser-

vacgao;

e Uma classe com DF de Eliminagdo, o campo NI deve aparecer vazio, podendo ser pre-

enchido com Participante ou Dono.

Quando este requisito sdo cumpridos é adicionada a agregacao a lista de agregacdes por

classe, como se pode ver, em exemplo, a figura 31.
Classe 100.10.200 - Producéo e comunicagdo de atos regulamentares gerais ~

Prazo de Conservagdo Administrativa 5 Anos
Destino Final Conservagéo
Natureza de interveng&o Participante
Data de Inicio 2000

Data de Fim 2001

N.° de agregagdes 2

MedigZo das Ul em papel (m.1.)

Lista de Agregagées
Procura Q

Codigo Titulo Data de Contagem Natureza de Intervencéo Agdes

sira o ano de contagem do PCA Participante - % 2

Exemplo 2 2009 Participante i

Exemplo 1 2009 Participante i

Figura 31: Informagdes sobre uma classe de Auto de Eliminagdo

E possivel criar um pedido de AE a partir do botdo “Criar Auto de Eliminagio”. Este pedido é
inserido no workflow de pedidos, tendo de ser aprovado pela DGLAB, de modo a ser validado
e inserido no sistema.

Existe a possibilidade de "Guardar Auto de Eliminacio” podendo continuar o preenchimento
de campos posteriormente, podendo ser encontrado o trabalho pendente no painel “Gestio
da Plataforma” na pagina inicial da plataforma.

7.3 INTERFACE DE IMPORTAGAO

Ap6s carregar no botao “Importar” na zona de opera¢des dos AEs, a pagina visualizada muda

para a interface presente na figura 32
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Importar Auto de Eliminagao

ite aqui as Instrugdes de pree
@ selecio deFonte e Fundo

Fonte de legitimagdo ©

Fundo

SUBMETER AUTO DE ELIMINAGAO.

A3ES - Agéncia de Avaliagao e Acreditagio do Ensino Superior €@

Figura 32: Visualizacdo inicial da interface de importacao

E possivel identificar o quatro campos de preenchimento obrigatérios, sendo estes, Fonte

de Legitimacdo, Fundo, Ficheiro de Série e Ficheiro de Agregacdes.

7.3.1  Ficheiro de Série

De forma a submeter um ficheiro de série é necessario preenche-lo corretamente, para isso

é crucial ter em consideragdo os seus campos assim como os seus requisitos, presentes na

tabela 26.

Elementos de Informacao

Obrigatoério

Requisitos

Codigo de classificagdo da sé-
rie ou subsérie
Numero de referéncia

Titulo da série ou subsérie
Data inicial da documentacgéo
proposta para eliminagao
Data final da documentacao
proposta para eliminagdo

N° de agregacdes simples/UI
- unidade de instalagdo

Obrigatério no caso das
PGD

Obrigatério caso néao
exista codigo de classi-
ficacdo

Sim

Sim

Sim

Sim

Nao pode ser repetido no
mesmo auto
Nao pode ser repetido no
mesmo auto

4 digitos
4 digitos
Deve corresponder ao total de

agregacoes do ficheiro anexo
(por codigo)




7.3. Interface de Importacio

Elementos de Informacéao Obrigatério Requisitos

Pelo menos um dos
campos deve estar
preenchido

Medigao das agregacoes / Ul

em digital (Gb)

Medigao das agregacdes / Ul

noutros suportes

Medicédo das agregagdes / Ul
em papel (m.])

Tabela 26: Representacdo dos elementos no ficheiro de série
7.3.2  Ficheiro de Agregagoes
A semelhanca da seccdo anterior, para submissdo de um ficheiro de agregacdes é necessario

preenche-lo corretamente, para isso é crucial ter em consideracado os seus campos assim como

0s seus requisitos, presentes na tabela 27.

Elementos de Informacao

Obrigatério

Requisitos

Codigo de classificagao da sé-
rie ou subsérie
Numero de referéncia

Codigo da agregacao simples
/ Ul - unidade de instalagao
Titulo da agregacao / Ul
Data de inicio de contagem
do PCA

Natureza da intervencdo

Obrigatério no caso das
PGD

Obrigatério caso ndo
exista codigo de classi-
ficagdo

Sim

Sim
Sim

Obrigatorio nas TS deri-
vadas da LC

Quando existente deve cons-
tar do Ficheiro Série
Quando existente deve cons-
tar do Ficheiro Série

Nao pode ser repetido na
mesma classe

A data de cibstagen mais o n°
de anos do PCA da classe +1
tem de ser igual ou inferiro ao
ano corrente

Numa classe com DF de Con-
servagao é obrigatdrio preen-
cher como Participante

Tabela 27: Representacdo dos elementos no ficheiro de série

7.3.3  Validador de ficheiros

Ap6s o correto preenchimento dos campos necessarios para importagdo de AE, é relevante
proceder a validagdo dos ficheiros. Para isso, o utilizador deve clicar no botao "Validar Auto

de Eliminagdo”, que em caso de sucesso apresenta a seguinte mensagem:

8o



7.3. Interface de Importacio

Validacédo de auto de eliminagédo executada com sucesso

Ficheiros em anexo validados com sucesso

FECHAR

Figura 33: Mensagem de sucesso do validador de AE
No caso de erro sdo disponibilizados os tipos de erro, o numero de erros encontrados, assim

como, as linhas que se encontram indevidamente preenchidas, divididas por ficheiro, como

se ve na figura 34.

Ficheiros anexo com 5 erros

O codigo € obrigatorio nas PGD

Codigo da série ou subsérie | ¢, ., ficheiro Agregacdes / Ul nas linhas: 22; 23; 24;

Verificar se corresponde ao total das agregagodes do ficheiro anexo
N° de agregagdes simples /Ul
- unidade de instalagao

Erro em ficheiro Classe / Série nas linhas: 2; 3;

FECHAR

Figura 34: Mensagem de sucesso do validador de AE

E possivel criar um pedido de AE a partir do botdo “Submeter”. Este pedido é inserido no
workflow de pedidos, tendo de ser aprovado pela DGLAB, de modo a ser validado e inserido
no sistema.
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7.4 WORKFLOW DE PEDIDOS DOS AUTOS DE ELIMINA(;AO

Nesta seccdo caracteriza-se o processo de gestdo e tratamento de um AE. Desta forma, o pe-
dido pode se encontrar em 5 estagios diferentes: Novo, Apreciacdo, Validagdo, Devolvido ou

Concluido.

7.4.1  Novo Pedido

A semelhanga da interface de consulta, esta tém o objetivo de representar um AE apds ser
submetido, encontrando-se no inicio do workflow de validacdo e insercao.

E apresentada a informagéo relevante para correta identificacio do pedido, tendo em aten-
¢do, o estado atual do pedido, a data de criacdo, o tipo de pedidos e a entidade e autor do

pedido, além disso, é representado o objeto que se pretende inserir no sistema.

Consulta do pedido: 2020-0000049 B Pedidos Novos

Estad

eniaste [rm J

20200625 -13:08 a73547@alunos uminho.pt s nica

submeio
Criagzo do Auto de Eliminagdo
Entidade Responsivel ena3E:

Fonte de Legitimagdo

Fundo Q1884 . 9 “

100.10.800 - Produgdo e comunicagdo de normas técnicas.

VOLTAR DEVOLVER DISTRIBUIR

Figura 35: Consulta de pedido de um AE

7.4.2  Apreciagio Técnica de Pedidos

No momento de anédlise, de determinado pedido, é necessario validar os campos do objeto
inserido, desta forma, e com o intuido de informar o utilizador das a¢ées tomadas. Com isto,
foi definido um esquema de cores, verde, vermelho e amarelo, com o intuito de destingir as
trés acdes possiveis, validar, invalidar e alteracao.

E possivel efetuar duas operagdes:
e Devolver - O pedido é devolvido a entidade produtora, seguido de um despacho expli-

cativo do motivo de devolugao.

e Encaminhar - E enviado o pedido para o préximo estégio, podendo seguir um despacho

com notas do que foi validado e/ou alterado.
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Anilise do pedido: 2020-0000114 - Criagdo de Auto de Eliminagdo

Referencial Classificativo

v X
Fundo

v xa

Classes

100.10.002 - Aprovagéo e comunicagao de convengdes internacionais

G
Figura 36: Apreciagdo técnica de pedido de um AE

E de notar que, devido a correlagdo entre os varios campos de um AF, os tinicos campos
de possivel alteragdo sdo as medi¢des das Unidades de Instalagao.

Medicdo das Ul em papel (m.l.) 2

’
Medicio das Ul em digital (Gb) rd
Medigde das Ul noutros suportes /s

Figura 37: Campos de edigdo na apreciagdo técnica de um AE

7.4.3 Validagdo de Pedidos

A semelhanca da seccio anterior, o processo de validagao tém como objetivo verificar a vali-
dade dos campos a inserir, sendo este o ultimo estdgio do workflow de pedidos. Consequen-

temente, estd etapa utiliza a mesma codificagdo cromatica da apreciagdo técnica.
E possivel efetuar duas operagodes:

e Devolver - O pedido é devolvido a entidade produtora, seguido de um despacho expli-
cativo do motivo de devolugao.

e Finalizar - E enviado um pedido de insergio do AE para a API de dado, sendo que, em

caso de sucesso é enviado o despacho com notas do que foi validado e/ou alterado, ao
utilizador que o inseriu.

Validagdo do pedido: 2020-0000114 - Cria¢do de Auto de Eliminagdo

Referencial Classificativo

R A3ES - Agéncia de Avaliagio e Acreditacéo do Ens

100.10.002 - Aprovagéo e comunicagdo de convengdes internacionais.

DEVOLVER FINALIZAR

Figura 38: Analise de pedido de um AE
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7.5 CONSULTA DE TABELAS DE SELEGAO

Esta secgdo retrata as listagens sobre as TSs inseridas no sistema, nomeadamente, para PGDs,
derivadas e ndo derivadas da lista consolidada, assim como, para os relatérios de avaliagdo
de documentagdo acumulada.

TABELAS DE SELEGAO INSERIDAS EM PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS . Q
bata Tipo Namero sumitio acesso
2017-01-04 Portaria 6/2017 Regulamento de Gestdo de Documentos da Santa Casa da Misericordia de Lisboa e revoga a Portaria n.° 509/2004, de 14 de maio \E ®©
2014-09-05 Portaria 171/2014 Regulamento de Gestdo de Documentos da Autoridade para as Condigdes do Trabalho \E ®©

Primeira alteracio & Portaria n.> 247/2000, de 8 de maio que aprova o regulamento arquivistice para os hospitais e demais servios do Ministério da

201408-19 Portaria 157/2014 - = " = " 5 " : =
Salide, no que se refere 2 avaliagio, selecio, ransferéncia, incorporagio em arquivo definitivo, substituigio do suporte e eliminagio da documentagio
Regulamento de Conservagdo Arquivistica dos Tribunais Judiciais e dos Tribunais Administrativos e Fiscais e revoga a Portaria .° 1003/99, de 10 de
20131224 Portaria 368/2013 2 o
novembro
2012:05-24 Portaria 167/2012 Regulamento de Conservagéo Arquivistica do Instituto dos Vinhos do Douro e do Porto, I. P =2 e
2011-0516 Portaria 194/2011 Regulamento de Gestdo de Documentos da Fundagéo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P 2 o
2011-03-25 Portaria 116/2011 Regulamento de Conservagdo Arquivistica da Direcgo-Geral do Tesouro e Finangas 2 o
2010-11-26 Portaria 1197/2010 Regulamento de Cor uivistica da | a | dos Servigos de Justiga 2 o
2010-11-03 Portaria 1141/2010 Regulamento de Cor &0 Arquivistica da Secretaria-Geral do Ministério da Justica 2 e
20101025 Portaria 755/2010 Conservagio Arquivistica dos documentos de arquivo da Marinha 2 o
Mostar 10~ 1100178 >

Figura 39: Listagem das TS inseridas em PGD

Foram adicionados dois botdes que permitem a consulta da TS a partir do Didrio da Re-
publica e, também, a consulta através da plataforma.

Na consulta através da plataforma, existiu a necessidade de identificar os campos referentes
a legislagdo em que se insere a TS, com isto, foram identificados os campos relevantes: Data
do diploma, Sumario, Fonte de Legitimagédo e Link.

Tabela de Selecdo da Portaria 6/2017

L]

Data do diploma l 2017-01-04

Sumrio

Fonte de legitimagao

L l https://dre.pt/application/file/a/105675520

Figura 40: Campos relativos a legislagdo de TS inseridas em PGD

Sao apresentadas as classes que constituem o corpo de uma LC, onde os campos de infor-
macdo primordial sdo apresentados em forma de tabela, e os restantes apresentados através
do clique na linha em questao.
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Tabela de Selegio Procurar o B
Cédigo Referéncia Titulo Pca Destino Final
100 Ordenamento Juridico e Normativo
100.10 Elaboragéo de diplomas juridico-normativos e de normas téenicas
100.10.01 1 Elaborago de atos legislativos 5 Conservagio

Descrigéo
100.10.02 2 Elaboragao de atos regulamentares 5 Conservagio
100.10.03 3 Elaboragao de regras institucionais 6 Eliminagdo
100.10.04 4 Comunicacio de regras institucionais 15 Eliminagéo
100.10.05 5 Elaborag&o de normas técnicas 6 Eliminago
100.10.06 6 Comunicagio de normas técnicas 1 Eliminagéo
100.10.06 6 Comunicacio de nomas técnicas 1 Eliminagéo
100.10.07 7 Comunicagio de decisdes dos tribunais a que alei confira forga obrigatéria geral 6 Eliminagéo

Mostrar

0 ~ 1100334 >

Figura 41: Lista da TS de determinada PGD

Foi conveniente implementar uma vista mais compacta, capaz de representar, de forma

mais precisa a hierarquia das classes.

Tabela de Selegio (@

100 Ordenamento Juridico e Normativo s

Descrigio

100.10 Elaboragdo de diplomas juridico-normativos e de normas técnicas v
100.20 Interpretacdo da legislagdo e das normas ~
Descrigio

100.20.018  Produc&o de pareceres de interpretagdo de diplomas juridico-normativos ~

Deserigio

Destino Final

100.20.029 Produc&o de orientacdes para a interpretagdo da norma técnica w

0NN N2 10 Dradiafa A mamiminania A AaminAns An inifarmsizanina da irianeddnsin “

Figura 42: Arvore hierdrquica da TS de determinada PGD

E possivel exportar a TS, sendo um requisito definido pela DGLAB, em formato “csv”, uti-
lizando o botdo de download presente no canto superior direito, como se visualiza na figura

40.
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7.6. Workflow de pedidos das Tabelas de Sele¢do derivadas da Lista Consolidada

76 WORKFLOWDEPEDIDOSDASTABELASDE SELEQAO DERIVADASDALISTACONSOLI-

DADA

Nesta secgdo descreve-se o processo de tratamento e validagdo de uma TS derivada da LC.
Desta forma, a semelhanca do workflow de pedidos dos AEs, o pedido pode se encontrar em
5 estagios diferentes: Novo, Apreciado, Validagdo, Devolvido ou Concluido.

Foinecessério desenvolver um componente capaz de visualizar a TS, inclusive as entidades
a que esta estd associada. Com isto, este componente caracteriza o tipo de participagdo em

cada processo, isto é, dono ou participante, assim como, a relagdo de participacdo.

Andlise do pedido: 2020-0000115 - Criagdo de TS Pluriorganizacional

Entidades Y

’ [ aan- autoridade Acronautica Nacional | [ Ac- Aguss de Combra, EM

100.10.001 Produ

comunicagio de a

100.10.002 Aprovagéo e comunicagéo de conv

100.20.001 Produgao de pareceres técnico-u

100.10.600 Produgdo e comunicagdo de regras institucionais =
de interpretag&o de diplomas juridico-normativos

150.10.001

150.10.100

150.10.501 Negociaao e celebragéo de acordos de concertagdo social

Figura 43: Workflow de pedidos para TS/LC

O componente criado é propagado pelos estados do workflow, com isto, é reutilizado o

mesmo de forma a manter a coeréncia.

7.7 RESUMO

Este capitulo demonstra todas as interfaces web construidas aquando do desenvolvimento
desta dissertacdo, podendo ser visualizadas em clav.dglab.gov.pt. Deste modo, é possivel
aceder as funcionalidades oferecidas pela plataforma CLAV.

Sao demonstradas as interfaces criadas para a representagdo das funcionalidades dos AEs,
comegando por observar o seu painel de operagdes. De seguida, é demonstrada a interface de
consulta, que passa por um estado de listagem, onde pode ser selecionado um AE e posteri-
ormente consultado. Prontamente, é demonstrada a interface de criagéo assistida do mesmo,
onde estdo caracterizados os seus campos de preenchimento, assim como, alguns invarian-
tes de controlo a submissdo. Adicionalmente, é exemplificada a importagdo dos ficheiros
que constituem um AE, pela plataforma, onde, novamente, estdo caracterizados os campos
de preenchimento, assim como, os invariantes de validagdo da estrutura dos documentos.

E descrito o workflow de pedidos dos AEs, comecando por exemplificar a interface que ca-
racteriza um pedido novo. Adicionalmente, sdo expostas as interfaces para apreciacdo técnica

e validacdo de pedidos do tipo AE, onde é exemplificada a codificagdo cromadtica para valida-


https://clav.dglab.gov.pt/

7.7. Resumo

¢do dos mesmos, assim como, as operagdes que podem ser realizadas em concordancia com
a validacdo e apreciagao feita.

E exposta a consulta das TSs, sendo a mesma interface de visualiza¢do para todos os seus
tipos com excepgdo das TSs derivadas da LC. Adicionalmente, é demonstrado o workflow de
pedidos para a criagdo de TSs deste ultimo tipo.
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CONCLUSAO

Esta dissertagdo de mestrado assumiu como objetivo expandir, a nivel funcional, a plataforma
CLAV, através da andlise e definicdo dos procedimentos de eliminacado, de forma a agilizar a
gestdo dos mesmos, assim como melhorar o grau de eficiéncia no tratamento destes.

Este projecto responde as diversas necessidades na gestdo da informagao produzida, por
uma entidade ou pessoa, no cumprimento legal das suas obriga¢des. Deste modo, toda a
informacao circulante no Estado Portugués é considerada um activo importante, onde, na
gestdo e armazenamento € necessario preservar a informacao, assim como, torna-la acessivel,
protegendo a identidade nacional. Assim, foi definido o plano de classificagdo, isto é, um ins-
trumento de organizagdo com o intuito de definir a avaliagdo da informacado, determinando
o que deve ser eliminado e o que necessita ser conservado. Desta forma, os procedimentos
de eliminacdo devem ser dirigidos por um dispositivo legal, isto é, uma tabela de selecao,
aprovada pela entidade coordenadora da politica nacional de arquivos.

A DGLAB desenvolveu o referencial para classificacdo e avaliagdo da informagdo publica,
designado Lista Consolidada, com o objetivo de facilitar, as entidades produtoras de docu-
mentacdo, a definicdo dos seus instrumentos de gestdo de informacéao.

O procedimento de eliminagdo garante uma gestdo mais eficiente, melhorando a eficcia na
recuperagdo de informacdo, visto que este processo elimina documentac¢do redundante, liber-
tando espago no armazenamento fisico e/ou digital. Contudo, a elimina¢do de informagao
arquivistica deve obedecer e observar a classificagio do documento, presente no referencial
classificativo a que se insere, tendo como base de avaliagao o destino final e o prazo de conser-
vagdo administrativo. Adicionalmente, a eliminagdo de documentagédo é precedida por um
auto, responsavel pela identificacdo e salvaguarda dos campos de meta informagao, garan-
tido a preservacdo dos elementos primordiais da informacao.

A implementagdo dos autos de eliminagdo na plataforma CLAV fornece uma ferramenta
de auxilio a sua criagdo, onde sdo verificadas as condi¢des de elimina¢do, em tempo real.
Desta forma, o desenvolvimento da ferramenta teve de considerar a estrutura do auto, de
forma a identificar corretamente os documentos a eliminar, isto é, relaciona-los aos processos
definidos na tabela de selegdo que serve de referencial classificativo.

Foi crucial identificar os diferentes tipos de referenciais classificativos, definidos como

fonte de legitimagdo no preenchimento de um auto. Com este propésito, forma identifica-
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8.1. Trabalho Futuro

dos os 5 tipos distintos de fonte de legitimagdo para a identificagdo e correta utilizagdo do
instrumento de avaliacdo, podendo ser: TS/LC; PGD/LC; PGD; RADA; RADA/CLAV.

Como objeto de suporte a criagdo dos autos, foi necessario modelar as estruturas para ta-
belas de selecdo distintas assumindo diferentes tipos de fonte de legitimacdo, uma vez que,
esta tabelas fornecem o instrumento de avaliagdo aos procedimentos de eliminacao.

No momento final da criagdo ou importagdo de um AE, sdo verificados diversos invariantes,
responséveis pela validacdo da informagdo contida nos mesmos. Assim, sdo verificados os
campos relativos a zona de controlo de cada classe ou série, seguido da validagdo das suas
agregagOes com base nos dados que a definem.

Para salva guarda da documentacdo, um AE é processado através do workflow de pedidos.
Assim, é analisado e validado pela DGLAB, entidade responséavel pela verificagdo de confor-
midade do mesmo. Deste modo, a resposta a eliminacdo passa a ser bastante mais rapida e
eficiente, visto que, deixa de existir a necessidade de aguardar resposta de varios gabinetes
administrativos do Estado Portugués, sendo tratado este processo, na totalidade, dentro da
plataforma CLAV.

O procedimento digital implementado proporciona uma gestdo eficaz e eficiente da in-
formacao, visto que os acessos a informagdo sdo imediatos. Deste modo, é registada uma
evolucdo quanto a rapidez e facilidade de acessos ha informagdo, preservando a mesma ao
longo do tempo.

A defini¢do dos autos de eliminagdo, na plataforma CLAV, apresenta um contributo as enti-
dades produtora de informacao publica, assim como a entidade coordenadora, com o objetivo

de promover a aprovagdo e correta elaboracdo da eliminagdo dos processos arquivisticos.

81 TRABALHO FUTURO

Este projeto implementou todas as funcionalidades para gestdo e controlo da documentagdo
a eliminar, tendo como nticleo o auto que identifica o destino assumido pela documentagéo.
Existem vérias funcionalidades que seriam interessantes de analisar e implementar.

Seria possivel analisar estatisticamente a documentacdo que foi eliminada e a que foi con-
servada. Assim, seria perceptivel o apuramento do trabalho realizado, isto é, se foi proces-
sada corretamente a eliminacdo documental. Desta forma, seriam afinados os processos da
Administracido Publica.

Outra sugestdo seria a construgdo de um observatério nacional dos Autos de Eliminagéo,
capaz de avaliar a resposta adequada as necessidades de eliminagdo, aferir a acessibilidade a
documentagdo por parte das entidades e dar pareceres sobre a elimina¢do documental. Deste

modo, as organiza¢des tomam nogdo das estatisticas e dos documentos eliminados.
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